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|. INFORMACJE OGOLNE/POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Nini

ejsza procedura zostata opracowana w celu prawidtowej realizacji przez LGD zadan zwigzanych

z procesem wyboru i oceny operacji realizowanych w ramach wdrazania lokalnej strategii rozwoju
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Dorzecze Mleczki” na lata 2023-2029 (LSR) ze srodkéw PS WPR.
2. Skréty i pojecia uzyte w procedurze:

1)
2)
3)
4)

5)

LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Dorzecze Mleczki”;

Zarzad — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Dorzecze Mleczki”;

LSR — LOKALNA STRATEGIA ROZWOJU LGD ,,DORZECZE MLECZKI”;

Rada LGD — Rada Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Dorzecze Mleczki”, organ decyzyjny o ktérym
mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;

Cztonkowie Rady LGD - osoby wybrane do sktadu Rady LGD zgodnie z art. 4 ust. 4 ustawy RLKS. llekroé¢ w
niniejszym Regulaminie jest mowa o cztonku Rady nalezy przez to rozumiec takze osobe lub osoby
reprezentujgce cztonka Rady, zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy RLKS;

Regulamin Rady LGD — Regulamin Rady Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Dorzecze Mleczki”;
Biuro LGD — Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Dorzecze Mleczki”;

Pracownik — pracownik biura LGD ,,Dorzecze Mleczki”;

ZWP — Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego;

EFRROW - Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich;

EFSI — Europejskie fundusze strukturalne i inwestycyjne;

program - PS WPR na lata 2023-2027;

Umowa ramowa - umowa o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktérej mowa w ustawie RLKS;
Regulamin — regulamin naboru wnioskdw o wsparcie na wdrazanie LSR;

Whiosek — nalezy przez to rozumieé wniosek o wsparcie/o przyznanie pomocy z zatgcznikami;
Whioskodawca —podmiot ubiegajacy sie o wsparcie;

Operacja — przedsiewziecie na realizacje ktérego ztozono wniosek o udzielenie wsparcia;

IT Agencji — System teleinformatyczny ARiMR, o ktdrym mowa w ustawie PS WPR;

IT LGD - aplikacja informatyczna wspomagajaca dziatanie Biura i Rady LGD w zakresie elektronicznej
rejestracji i oceny wnioskdw o przyznanie pomocy;

CSOB - Centralny Systemu Obstugi Beneficjenta, podstawowe narzedzie obstugi interwencji Planu
Strategicznego 2023-2027;

3. Podstawy prawne:

1)

2)

3)

Rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 2 30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.);

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U.
22023 r. poz. 1554 z péin.zm.);

Ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata
2023-2027 ( Dz. U. z 2024 r. poz. 261 z pdin. zm.);

Wytyczne podstawowe - Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspadlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;



II.

5) Woytyczne szczegétowe wdrazanie LSR — Wytyczne szczegétowe w zakresie przyznawania i wyptaty pomocy
finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspodlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji
1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos$¢ (RLKS);

6) Woytyczne szczegétowe zarzadzanie LSR - Wytyczne szczegdtowe w zakresie przyznawania, wyptaty i zwrotu
pomocy finansowej w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla
interwencji 1.13.1 LEADER/Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spoteczno$é (RLKS) — komponent Zarzadzanie
LSR;

7) Wytyczne w zakresie zasad ustalania kwoty dostepnych srodkdw w ramach niektorych interwencji Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

8) Wytyczne w zakresie niektdrych zasad dokonywania wyboru operacji lub grantobiorcow przez lokalne
grupy dziatania zatwierdzone.

Procedura oceny wnioskéw i wyboru operacji oraz kryteria uwzgledniajg stosowanie zasad takich jak: zasada

uczciwej konkurencji, zasada bezstronnos$ci, zasada efektywnosci, zasada jawnosci, zasada przejrzystosci, oraz

zasada réwnego traktowania.

Procedury obejmujg proces przeprowadzenia naboru oraz oceny i wyboru operacji (projektéow) sktadanych

do Lokalnej Grupy Dziatania. Zawierajg: umocowanie prawne, zakres kompetencji Rady LGD, obowigzki LGD

zwigzane z naborami wnioskéw na wdrazanie LSR, opis poszczegdlnych etapéw naboru wnioskéw, sposdb
sktadania wnioskéw i wymiany korespondencji, opis procedur i dokumentéw wewnetrznych stosowanych

w procesie obstugi wnioskéw o wsparcie w ramach LSR oraz opis wyboru operacji, sposéb dokonania zmiany

procedury wyboru operacji, archiwizacji dokumentacji wytworzonej w procesie wyboru operacji.

NABOR WNIOSKOW O PRZYZNANIE POMOCY

I.1. Zasady ogtaszania naboru wnioskéw

1.

LGD, w terminie do kornca danego roku, podaje do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej
harmonogram planowanych przez siebie naboréw wnioskéw o wsparcie na kolejny rok.

Harmonogram planowanych przez LGD naboréw wnioskéw o wsparcie oraz jego zmiany muszg by¢ uprzednio
uzgodnione z ZWP.

Nabor wnioskdw o wsparcie przeprowadzany jest na podstawie Regulaminu naboru wnioskéw.

LGD zgodnie z harmonogramem naboréw wnioskdw o przyznanie pomocy, podaje do publicznej wiadomosci
na swojej stronie internetowej ogtoszenie o naborze wnioskdéw o przyznanie pomocy nie pdzniej niz 14 dni
przed dniem planowanego rozpoczecia terminu sktadania wnioskow.

Termin sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy jest nie krétszy niz 14 dni i nie dtuzszy niz 60 dni.
W uzasadnionych przypadkach termin sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy moze zosta¢ wydtuzony,
co skutkuje koniecznoscig zmiany regulaminu naboru wnioskow.

Termin sktadania wnioskow o przyznanie pomocy lub jego zmiana wymaga akceptacji SW.

Ogtoszenie o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy zawiera co najmniej:

1) nazwe LGD oraz zarzagdu wojewddztwa;

2) przedmiot naboru wnioskdéw o przyznanie pomocy;

3) informacje o podmiotach uprawnionych do ubiegania sie o przyznanie pomocy na wdrazanie LSR;

4) termin, miejsce oraz forme sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy;

5) kwote naboru;

6) miejsce publikacji regulaminu naboréw wnioskdw o przyznanie pomocy;

7) dane do kontaktu;

Kazdy z ogtaszanych nabordéw wnioskdéw o przyznanie pomocy otrzymuje swdj indywidualny numer.



[.2. Regulamin naboru wnioskdw o przyznanie pomocy

1.

W terminie co najmniej 60 dni przed planowanym terminem rozpoczecia naboru wnioskow, LGD przekazuje

ZW projekt regulaminu naboru wnioskdéw, celem jego uzgodnienia.

Regulamin naboru wnioskow zatwierdza Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,,Dorzecze Mleczki”.

Postanowienia regulaminu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy i jego zmiany muszg by¢ zgodne

z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym z ustawg PS WPR oraz wytycznymi MRIRW.

Na podstawie regulaminu naboru wnioskdw przeprowadzany jest nabdr wnioskdw o przyznanie pomocy.

Regulamin naboru wnioskéw o przyznanie pomocy okresla co najmniej:

1) zakresy wsparcia na wdrazanie LSR, ktorych dotyczy nabér wnioskdw o przyznanie pomocy;

2) limit Srodkdw przeznaczonych na udzielenie pomocy na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy;

3) limit srodkdéw publicznych (EFRROW plus wymagane wspdtfinansowanie krajowe) do przyznania pomocy;

4) maksymalny, dopuszczalny poziom pomocy na wdrazanie LSR, kwote pomocy Iub minimalng
i maksymalng kwote pomocy na wdrazanie LSR;

5) forme pomocy na wdrazanie LSR;

6) warunki udzielenia pomocy na wdrazanie LSR;

7) kryteria wyboru operacji;

8) opis procedury udzielania pomocy na wdrazanie LSR, w tym wskazanie i opis etapéw postepowania
z wnioskiem o przyznanie pomocy przez LGD i zarzagd wojewddztwa;

9) termin sktadania wnioskdéw o przyznanie pomocy;

10) sposéb i forme sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy oraz informacje o dokumentach niezbednych
do udzielania pomocy;

11) zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnienie lub poprawienie wnioskdw o przyznanie pomocy oraz sposdb,
forme i termin ztozenia uzupetnien i poprawek;

12) sposdb wymiany korespondencji miedzy wnioskodawcg a LGD i zarzagdem wojewddztwa;

13) czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem pomocy na wdrazanie LSR oraz termin ich
dokonania;

14) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o przyznanie pomocy oraz formularza umowy
0 przyznaniu pomocy;

15) informacje o s$rodkach zaskarzenia przystugujgcych wnioskodawcy oraz podmiot wiasciwy do ich
rozpatrzenia.

LGD moze zmieni¢ Regulamin naboru wnioskdw o przyznanie pomocy.

Zmiana Regulaminu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy, z wyjatkiem zmiany dotyczacej zwiekszenia kwoty

przeznaczonej na udzielenie pomocy na wdrazanie LSR na operacje w ramach danego naboru wnioskéw,

jest dopuszczalna wytgcznie w sytuacji, w ktérej w ramach danego naboru wnioskdow o udzielenie pomocy

nie ztozono jeszcze wniosku o przyznanie pomocy. Zmiana ta wymaga uzgodnienia z zarzagdem wojewddztwa

i skutkuje wydtuzeniem terminu sktadania wnioskdw o przyznanie pomocy o czas niezbedny do przygotowania

i ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.

Przepisu ust. 7 nie stosuje sie, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany regulaminu naboru wnioskéw wynika

z odrebnych przepiséw lub ze zmiany warunkdw okreslonych w przepisach regulujgcych zasady udzielania

pomocy z udziatem poszczegdlnych EFSI lub na podstawie tych przepiséw.

LGD udostepnia regulamin naboru wnioskdw oraz zmiany regulaminu wraz z ich uzasadnieniem i terminem od

ktdrego sg stosowane, na swojej stronie internetowej, w miejscu udostepnienia ogtoszenia o naborze wnioskéw

0 przyznanie pomocy.

I.3. Uniewaznienie naboru wnioskdw o przyznanie pomocy

1.

LGD po akceptacji przez zarzad wojewddztwa uniewaznia nabdr wnioskow, jezeli:



1) w terminie sktadania wnioskéw nie ztozono zadnego wniosku, lub

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wybdr operacji do przyznania pomocy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢, lub

3) postepowanie w sprawie o przyznanie pomocy jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg prawna.

LGD podaje na swojej stronie internetowej informacje o uniewaznieniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy

oraz jego przyczynach. Informacja ta nie stanowi podstawy do wniesienia protestu, o ktdrym mowa w ustawie

RLKS.

W przypadku uniewaznienia naboru wnioskéw, wsparcie, ktérego dotyczy wniosek o przyznanie pomocy

ztozony w ramach tego naboru, nie przystuguje.

[1.4. Doradztwo i przygotowanie wniosku

1.

Przed ogtoszeniem naboru wnioskéw o wsparcie oraz w trakcie jego trwania LGD jest zobowigzana do:

a) rozpowszechniania informacji o zasadach udzielania wsparcia na operacje realizowane w ramach wdrazania
LSR,

b) bezptatnego swiadczenia przez pracownikéw biura LGD doradztwa w zakresie przygotowywania wnioskéw
o wsparcie i wnioskéw o ptatnosc.

Zadania o ktérych mowa w punkcie 1) lit. a) i b) sg wykonywane przez LGD w sposob ciggly, przez caty okres

realizacji umowy ramowe] i dokumentowane zgodnie z regulacjami w niej zawartymi.

Zadania o ktorych mowa w punkcie 1) lit. a) i b) nie dotyczg operacji wtasnych.

I1.5. Wniosek o przyznanie pomocy

1.

Whniosek o przyznanie pomocy sktada sie w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wniosku

0 przyznanie pomocy, podanym do publicznej wiadomosci przez LGD na jej stronie internetowej.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy i wniosku o ptatnos¢ oraz ich zmiana i wycofanie, a takze wymiana

korespondencji, wykonywanie innych czynnosci dotyczgcych postepowania w sprawie wyboru operacji,

przyznania pomocy oraz zawieranie umow o przyznaniu pomocy odbywa sie za pomoca systemu IT Agencji.

W przypadku wycofania wniosku o przyznanie pomocy, wnioskodawca moze ztozy¢ ponownie wniosek

0 przyznanie pomocy W ramach trwajgcego naboru (w terminie sktadania wnioskéw okreslonym dla tego

naboru - system IT Agencji blokuje mozliwo$¢ ztozenia wniosku o przyznanie pomocy poza terminem naboru).

Jezeli wniosek o przyznanie pomocy nie zostat ztozony za pomocg systemu IT Agencji, LGD nie wybiera operacji

objetej tym wnioskiem o przyznanie pomocy, o czym LGD informuje wnioskodawce w takiej samej formie,

w jakiej zostat przez niego ztozony wniosek.

W naborze wnioskdw mozna ztozy¢ jeden wniosek o przyznanie pomocy.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy i wniosku o ptatnosé¢ za pomocg systemu IT Agencji nastepuje po

uwierzytelnieniu w tym systemie wnioskodawcy, a w przypadku gdy wniosek jest sktadany przez podmiot

niebedacy osobg fizyczng — po uwierzytelnieniu osoby:

1) uprawnionej do reprezentowania tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest jednoosobowa;

2) upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest
wieloosobowa.

3) Za pomocy systemu IT Agencji dokonuje sie wymiany korespondencji, w tym sktadania pism przez
whnioskodawce lub beneficjenta i doreczania pism wnioskodawcy lub beneficjentowi oraz wykonywania
przez nich innych czynnosci dotyczacych postepowania w sprawie wyboru operacji przez LGD, przyznania
pomocy i wyptaty pomocy, w tym podpisywania dokumentéw.

W trakcie trwania naboru wnioskdw o przyznanie pomocy nie ma mozliwosci dokonania zmian w odniesieniu

do ztozonego wniosku, natomiast wnioskodawca, chcgc wprowadzi¢ zmiany, moze wycofac wniosek i ztozy¢ go

ponownie.



9.

Whioskodawca wycofuje wniosek za posrednictwem systemu IT Agencji.

10. ZWP oraz LGD informujg wnioskodawce lub beneficjenta o skutecznym wycofaniu danego wniosku.

11.

Wycofanie wniosku nie znosi obowigzku podjecia przez ZWP oraz LGD odpowiednich dziatarn wynikajgcych
z przepiséw prawa w przypadku, gdy istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym
whnioskiem.

I1l. OCENA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

l1l.1. Sposéb dokonywania oceny i wyboru operacji

1.

10.

11.

12.

13.

Po uptywie terminu zakonczenia naboru wnioskéw Pracownicy Biura LGD sporzadzajg rejestr ztozonych

whnioskow.

Wz6r Rejestru ztozonych wnioskéw stanowi Zatgcznik nr 1.

Ztozone wnioski o wsparcie podlegajg ocenie formalnej i merytorycznej dokonywanej przez LGD.

Ocena formalna polega na weryfikacji kompletnosci wniosku, tj. sprawdzeniu, czy zawierajg one wszystkie

wymagane zatgczniki, czy zostaty one wypetnione we wszystkich wymaganych polach oraz czy podane zostaty

wszystkie informacje niezbedne do oceny wnioskéw.

Ocena merytoryczna wniosku polega na weryfikacji spetnienia warunkow przyznania pomocy oraz spetnienia

kryteriow wyboru operacji i ustaleniu kwoty wsparcia.

W terminie do 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskdéw o przyznanie

pomocy w ramach danego naboru LGD:

1) dokonuje oceny formalnej wniosku o przyznanie pomocy;

2) dokonuje oceny merytorycznej wniosku o przyznanie pomocy w zakresie spetnienia warunkéw przyznania
pomocy;

3) dokonuje oceny merytorycznej wniosku o przyznanie pomocy w zakresie spetnienia kryteriéw wyboru
operacji, w tym uzyskania minimalnej liczby punkéw umozliwiajacej wybér operacji;

4) ustala kolejnos¢ przystugiwania pomocy na podstawie wynikdw oceny w zakresie spetnienia kryteriéw
wyboru operacji;

5) dokonuje wyboru operacji, ustalenia kwoty pomocy oraz ustalenia, czy dana operacja miesci sie
w limicie srodkéw przeznaczonych na dany nabér;

6) udostepnia SW dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji.

Ocena wnioskéw nastepuje zgodnie z Regulaminem Rady oraz z uwzglednieniem zapiséw art. 33

ust. 3 lit. d rozporzadzenia nr 2021/1060, niniejszej procedury oraz Regulaminu naboru.

Decyzje o wyborze operacji oraz ustaleniu kwoty wsparcia Rada LGD podejmuje na posiedzeniu Rady.

Zasady funkcjonowania Rady LGD w tym zasady zwotywania i przeprowadzania posiedzen Rady LGD reguluje

Regulamin Rady LGD.

Ocene formalng i merytoryczng wnioskéw o przyznanie pomocy dokonuje Rada z wykorzystaniem aplikacji

informatycznej zwanej dalej IT LGD.

Po uptywie terminu zakonczenia naboru wnioskdw i przed rozpoczeciem oceny wnioskédw LGD importuje

whioski ztozone w systemie IT Agencji do IT LGD i udostepnia Radnym.

Pracownicy biura przygotowujg materiaty pomocnicze, ktére moga by¢ wykorzystane podczas oceny i wyboru

operacji, jednak za przygotowanie materiatéw pomocniczych nie nalezy rozumie¢ sporzadzenia rekomendacji

dokonania oceny formalnej i merytorycznej wnioskow.

Czynnosci techniczne w systemie IT (Centralny System Obstugi Beneficjentéw) przeprowadzajg osoby

upowaznione do obstugi systemu na podstawie uprawnien nadanych przez ARIMR.



[1.2 Zapewnienie bezstronnosci oraz braku konfliktu intereséw

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

Biuro LGD prowadzi rejestr interesow kazdego cztonka Rady LGD.

Rejestr intereséw powinien zosta¢ utworzony przed ogtoszeniem pierwszego naboru wnioskéw.

Aktualnos¢ danych wprowadzonych do rejestru intereséw LGD potwierdza przed kazdym posiedzeniem
organu decyzyjnego w sprawie oceny wnioskdw o powierzenie grantow.

Formularz o$wiadczen o interesach i powiazaniach stanowi Zatgcznik nr 2.

Informacje zawarte w rejestrze intereséw sg decydujace dla przypisania cztonka Rady LGD do okreslonej
grupy interesu, a takze mogg stuzy¢ do stwierdzenia wystepowania konfliktu intereséw.

Po zakonczeniu terminu skfadania wnioskéw a przed rozpoczeciem weryfikacji wnioskéw dokonywana jest
aktualizacja rejestru intereséw oraz wypetniane zostajg deklaracje bezstronnosci przez cztonkdw Rady LGD.

Cztonek Rady, ktéry nie ztozyt deklaracji bezstronnosci, wytgczony jest z oceny lub weryfikacji wszystkich
whnioskow ztozonych w naborze do momentu ztozenia takiej deklaracji.

Wz6r Deklaracji o bezstronnosci cztonka Rady Zatgcznik nr 3.

W zwigzku z konieczno$cig spetnienia wymogu, zgodnie z ktdrym pojedyncza grupa interesu nie kontroluje
decyzji w sprawie wyboru operacji, okre$lonego w art. 33 ust. 3 lit. b rozporzgdzenia 2021/1060, LGD
sprawdza czy w przypadku dokonywania wyboru kazdej z operacji spetnione sg powyzsze warunki poprzez
dokonywanie weryfikacji powiazan kapitalowo — osobowych cztonkéw Rady.

Wz6r Rejestru konfliktu intereséw stanowi Zatgcznik nr 4.

Woytaczeni z oceny i wyboru zostajg Radni u ktérych stwierdzono konflikt interesu i brak bezstronnosci lub nie
potwierdzili podpisem zgodnosci danych w Rejestrze konfliktu interesow.

Odpowiedzialno$é w przypadku uchybienia w/w obowigzkom regulujg regulaminy Rady i Biura LGD. Sytuacja
ztozenia niezgodnych z prawda tresci w w/w zatgcznikach deklaracji skutkowaé bedzie odpowiednio:
usunieciem z Rady, wypowiedzeniem umowy o prace.

Po zakonczeniu naboru Przewodniczgcy/Wiceprzewodniczacy Rady sprawdza i zatwierdza czy nie doszto do
dziatania w sytuacji konfliktu interesdw. Odbywa sie to na podstawie weryfikacji oSwiadczen cztonkow Rady
LGD poprzez analize ich powigzan osobowych i kapitatowych z wnioskodawcami przy uzyciu rejestru
interesdw, ogélnodostepnych baz danych, takich jak CEiDG lub KRS czy informacji uzyskanych od sygnalistow.
Zgodnie z wewnetrznymi dokumentami LGD (regulaminy Rady, Biura i Zarzadu) pracownikéw LGD, cztonkéw
organu decyzyjnego oraz cztonkdéw Zarzagdu obowigzuje zakaz odptatnego doradztwa na rzecz podmiotow
ubiegajgcych sie o przyznanie pomocy w ramach wdrazanej LSR.

Radni potwierdzajg obecnos¢ na posiedzeniu Rady poprzez ztozenie podpisu na liscie obecnosci.

Na posiedzeniu Rady Przewodniczgcy/Wiceprzewodniczgcy Rady na podstawie listy obecnosci oraz na
podstawie ewentualnych wykluczen wynikajgcych z rejestru intereséw i deklaracji bezstronnosci weryfikuje
kworum. Po potwierdzeniu kworum Rada rozpoczyna ocene formalna.

I11.3. Ocena formalna

1.

Radni upowaznieni do oceny i wyboru operacji przystepuja do czynnosci zwigzanych z oceng i wyborem
operacji.

Wzér Karty weryfikacji spetnienia warunkéw formalnych Zatgcznik nr 5.
Przewodniczacy/Wiceprzewodniczacy Rady przedstawia propozycje oceny dla danego wniosku po czym
zarzadza gtosowanie. Radni na podstawie przedstawionej propozycji przyjmujg wynik wiekszoscig gtosow.
Wynik gtosowania odnotowuje sie w protokole.

Whnioski, ktore przeszty pozytywnie Weryfikacje formalng podlegajg ocenie merytorycznej zgodnosci
z warunkami udzielenia wsparcia w zakresie LSR i PS WPR.

Negatywny wynik formalnej w zakresie pkt 2-4 karty nie moze prowadzi¢ do niewybrania tej operacji. W takim
przypadku operacja podlega ocenie w zakresie ztozonych dokumentéw i zawartosci wniosku wraz z zatgcznikami



jak réwniez danych z systemow informatycznych do ktorych LGD ma dostep po uwzglednieniu ewentualnych
uzupetnien jezeli dotyczy.

[1l.4. Ocena merytoryczna wniosku- zgodnos¢ z warunkami udzielenia wsparcia

111.4.1 Zgodno$¢ z warunkami udzielenia wsparcia w zakresie LSR

1. Przewodniczacy/Wiceprzewodniczacy Rady przedstawia propozycje oceny zgodnosci z warunkami udzielenia
wsparcia w zakresie LSR.

2. Wazér Karty weryfikacji zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia w zakresie LSR stanowi Zatgcznik nr 6.

Radni na podstawie przedstawionej propozycji dokonujg oceny - przyjmujgc wynik wiekszoscig gtoséw.

4. Ocene weryfikacji zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia w zakresie LSR wraz z uzasadnieniem podpisujg
wszyscy obecni uprawnieni do gtosowania Radni, opinie oséb majgcych odmienne zdanie zostang zapisane
w protokole wraz z ich uzasadnieniem.

5. Whnioski, ktére otrzymaty pozytywng ocene zgodnosci z LSR podlegajg ocenie warunkami udzielenia wsparcia
w zakresie PS WPR.

w

111.4.2 Zgodno$¢ z warunkami udzielenia wsparcia w zakresie PS WPR

Przewodniczacy/Wiceprzewodniczacy Rady przedstawia propozycje oceny zgodnosci z programem.

Wz6r Karty weryfikacji z warunkami udzielenia wsparcia w zakresie PS WPR stanowi Zatgcznik nr 7.

Radni na podstawie przedstawionej propozycji dokonujg oceny - przyjmujac wynik wiekszoscig gtosow.

Ocene weryfikacji z warunkami udzielenia wsparcia w zakresie PS WPR- wraz z uzasadnieniem podpisujg wszyscy
obecni uprawnieni do gtosowania Radni, opinie oséb majgcych odmienne zdanie zostang zapisane w protokole

PwnNeE

wraz z ich uzasadnieniem.

5. Ocena operacji dokonywana jest na podstawie danych, informacji, zobowigzan i oswiadczen zawartych
we wniosku o przyznanie pomocy oraz na podstawie przedtozonych zatgcznikéw.

6. Na podstawie wynikéw oceny Rada tworzy listy operacji spetniajacych i niespetniajgcych warunki przyznania
pomocy podejmujgc stosowne uchwaty.

7. Rada LGD podejmuje decyzje w formie uchwaty o zatwierdzeniu list.

8. Wozor Listy operacji spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia stanowi Zatacznik nr 8.

9. Wozodr Listy operacji niespetniajgcych warunkéw udzielenia wsparcia stanowi Zatgcznik nr 9.

10. Uzupetnienia do wniosku.

1) Jezeli w trakcie oceny wniosku o wsparcie jest konieczne uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych
do dokonania weryfikacji lub dokonania oceny wyboru lub ustalenia kwoty wsparcia Rada LGD wzywa
whnioskodawce do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw w wyznaczonym terminie.

2) Uzupetnienia s3 mozliwe na kazdym etapie oceny i wyboru, Rada LGD wzywa podmiot ubiegajacy sie
o wsparcie do ztozenia tych wyjasnien lub dokumentéw kompleksowo.

3) Na zlecenie Rady, osoby uprawnione do obstugi aplikacji CSOB, wysytaja pismo w sprawie ztozenia wyjasnien
lub uzupetnien poprzez system IT Agencji.

4) Whnioskodawca jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne do oceny wniosku
o wsparcie, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia na wdrazanie LSR zgodnie z prawdg i bez zatajania
czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

5) Podmiot ubiegajacy sie o wsparcie sktada wyjasnienia lub uzupetnienia zgodnie z wezwaniem poprzez system
IT Agencji lub w innej formie jesli wynika to z wezwania.

6) Whnioskodawca sktada wyjasnienia lub uzupetnia dokumenty w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
doreczenia wezwania.

7) Nieztozenie na wezwanie LGD dokumentow lub wyjasnien, jak rowniez ztozenie ich po terminie wskazanym
w wezwaniu powoduje, ze wniosek bedzie weryfikowany na podstawie pierwotnie ztozonych dokumentow.



8) Po wplynieciu wyjasnien lub uzupetnienn, LGD dokonuje ponownej weryfikacji w zakresie dotyczgcym
wezwania. W systemie IT LGD zachowane zostajg karty oceny sprzed wezwania do uzupetnien jako $Slad
rewizyjny.

11. Whnioski skierowane do uzupetnienia bedg oceniane na kolejnym posiedzeniu Rady.

12. Operacje zgodne z LSR i programem podlegajg ocenie merytorycznej wg. lokalnych kryteridw wyboru

[1.5. Ocena merytoryczna wniosku w zakresie spetnienia kryteriow wyboru operacji
i ustalenia kwoty wsparcia

111.5.1 Proces dokonania oceny

1. Kazdy z uprawnionych cztonkédw Rady LGD ocenia wniosek indywidualnie za pomoca karty oceny zgodnosci

z kryteriami wyboru poprzez uzupetnienie indywidualnych arkuszy.

Wz6r Indywidualnej Karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru stanowi Zatgcznik nr 10.

Ocena zgodnosci z kryteriami wyboru jest dokonywana zgodnie z Procedurg ustalania niebudzgcych watpliwosci
interpretacyjnych kryteriéw wyboru operacji ktéra stanowi odrebny dokument.

4. Punkty za poszczegdlne kryteria wyboru operacji sg przyznawane przez LGD na podstawie danych, informacji,
zobowigzan i oswiadczen zawartych we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgczonych do niego, jak réwniez
danych z systemow informatycznych, do ktérych LGD ma dostep.

5. W przypadku pojawienia sie rozbieznos$ci pomiedzy danymi we wniosku o przyznanie pomocy i w dokumentach
dotgczonych do tego wniosku, punkty przyznanie sie na podstawie danych zawartych w dokumentach
dotgczonych do wniosku, natomiast w przypadku pojawienia sie rozbieznosci pomiedzy danymi we wniosku o
przyznanie pomocy i danymi w systemach informatycznych, o ktérych mowa w ust. 4, punkty przyznaje sie na
podstawie danych zawartych w tych systemach.

6. Jezeli brak jest danych niezbednych do ustalenia liczby punktéw za dane kryterium wyboru operacji
z uwzglednieniem zmian dokonanych w terminie i zakresie okreslonym w podrozdziale IV.5, nie przyznaje sie
punktéw za to kryterium.

7. Po dokonaniu oceny indywidualnej przez Radnych, Przewodniczacy/Wiceprzewodniczagcy Rady przygotowuje
propozycje wspdlnej karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia na podstawie
dominanty z ocen dla kazdego kryterium wyboru.

8. Wozdr Karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia stanowi Zatgcznik nr 11.

111.5.2 Proces podejmowania decyzji o wyborze operacji

1. Przewodniczacy/Wiceprzewodniczagcy Rady na podstawie ,Karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru [...]”
poddaje pod glosowanie propozycje oceny dla kazdego kryterium wyboru. Rada LGD przyjmuje wynik
wiekszoscig gtoséw dla kazdego kryterium.

2. Przewodniczacy/Wiceprzewodniczacy Rady poddaje pod gtosowanie propozycje kwoty wsparcia, Rada
przyjmuje wynik wiekszoscig gtoséw.

3. Karte oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia wraz z uzasadnieniem podpisujg
wszyscy obecni uprawnieni do gtosowania Radni, opinie oséb majgcych odmienne zdanie zostang zapisane
w protokole wraz z ich uzasadnieniem.

4. Rada LGD przyjmuje uchwaty w sprawie wyboru lub niewybrania kazdego wniosku o wsparcie, za wyjatkiem
whioskéw wycofanych.

[1.6. Wyniki oceny i wyboru operac;ji

1. Na podstawie uchwat Rady LGD, LGD przygotowuje liste operacji wybranych, z uwzglednieniem operacji
mieszczacych sie w limicie srodkdw oraz liste operacji niewybranych.



10.
11.

O kolejnosci przystugiwania pomocy decyduje suma uzyskanych punktéw przyznawanych na podstawie

kryteridw wyboru operacji obowigzujgcych w ramach danego naboru. Operacje niespetniajgce okreslonych

w tym naborze miniméw punktowych nie zostajg umieszczone na liscie operacji wybranych (jesli dotyczy).

Kolejno$é przystugiwania pomocy jest ustalana od operacji, ktéra uzyskata najwiekszg liczbe punktéw, do

operacji, ktéra uzyskata najmniejszg liczbe punktéw. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktow przez

dwie lub wiecej operacji, decydujgcym bedzie wartos¢ punktéw otrzymanych przez wniosek w ramach

»Kryteriow rozstrzygajacych” dla poszczegdlnych zakreséw wsparcia w kryteriach wyboru operaciji.

W przypadku, gdy wyczerpana zostanie mozliwo$¢ ustalenia kolejnosci wnioskéw na liscie przy pomocy

okreslonych kryteriéw rozstrzygajacych zostanie zastosowane rozwigzanie rozstrzygajgce ,czas ztoienia

whniosku” — o kolejnosci na liscie decyduje wczesniejsza data i godzina ztozenia wniosku.

Rada LGD w drodze Uchwaty przyjmuje listy operacji spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia oraz listy

operacji wybranych i niewybranych.

W?z6r listy operacji wybranych stanowi Zatacznik nr 12.

W?z6r listy operacji niewybranych stanowi Zatgcznik nr 13.

LGD publikuje na swojej stronie internetowej liste operacji spetniajgcych warunki otrzymania wsparcia na

wdrazanie LSR oraz liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktdre z operacji mieszczg sie w limicie srodkéw

przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru.

LGD po zakonczeniu procesu wyboru wniosku o wsparcie informuje wnioskodawce o wyniku oceny, w tym

o odmowie przyznania pomocy z podaniem jej przyczyn, za pomoca systemu IT Agencji. Pismo w tej sprawie

przygotowywane jest przez Biuro LGD na podstawie Uchwaty Rady LGD.

LGD przekazuje dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji do ZW:

- liste operacji wybranych;

- uchwaty organu decyzyjnego LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty wsparcia;

- karty oceny wnioskéw dla operacji wybranych lub zestawienie informacji pochodzgcych z tych kart;

- protokét z posiedzenia organu decyzyjnego LGD;

- liste obecnosci cztonkéw organu decyzyjnego LGD oraz informacje o wytgczeniach cztonkdéw z gtosowan;

- rejestrinteresow oraz inne dokumenty pozwalajace na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw organu
decyzyjnego LGD z wnioskodawcami/operacjami;

- ewidencje doradztwa udzielonego w zwigzku z wnioskami objetymi danym naborem w formie rejestru lub
os$wiadczen wnioskodawcow.

Wz6r Wykazu dokumentdéw przekazywanych do Zarzadu Wojewddztwa Podkarpackiego Zatacznik nr 14.

LGD zamieszcza na swoje stronie internetowej liste operacji na ktére SW przyznat pomoc lub zamieszcza link do

strony SW na ktérej te listy opublikowano

I11.7. Wyczerpanie limitu srodkéw

1.

Woyczerpanie $rodkdw w ramach limitu srodkéw przeznaczonych na udzielenie pomocy na wdrazanie LSR
w ramach danego naboru wnioskdw o przyznanie pomocy nie stanowi przeszkody w udzieleniu pomocy na dang
operacje, jezeli w wyniku wniesienia protestu albo uwzglednienia skargi przez sad administracyjny LGD wybrata
te operacje, a ZWP ustali, ze sg spetnione pozostate warunki przyznania pomocy, kryteria wyboru operacji s
spetnione w takim stopniu, ze wsparcie na te operacje powinno zosta¢ udzielone oraz jezeli nie zostata
wyczerpana kwota Srodkéw na LSR przewidzianych w umowie ramowej na realizacje LSR.

Jezeli po uptywie 6 miesiecy od dnia udostepnienia przez LGD ZWP dokumentdw potwierdzajacych dokonanie
wyboru operacji okaze sig, ze nie jest mozliwe przyznanie pomocy w ramach limitu srodkdw w ramach danego
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy, ZWP informuje wnioskodawce o braku dostepnych srodkéw na
udzielenie tego wsparcia i pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.
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111.8. Srodki odwotawcze

Protest rozpatrywany przez SW, sktadany jest w formie papierowej — osobiscie lub listownie na adres LGD.

O whniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie ZWP w terminie 7 dni od dnia wniesienia protestu.

1.

Whnioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu od:

a. negatywnego wyniku oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo
wyniku oceny spetnienia kryteriéw wyboru operacji, na skutek ktérej operacja nie zostata wybrana, albo

c. wyniku wyboru operacji, na skutek ktérego operacja nie miesci sie w limicie Srodkdw przeznaczonych na
udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie, lub ustalenia przez
LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana.

W przypadku gdy limit srodkdw przeznaczony na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego

naboru wnioskdw o wsparcie nie wystarcza na wybranie przez LGD operacji, ta okoliczno$é nie moze stanowic

wytacznej przestanki wniesienia protestu.

Whioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji, o ktérej mowa

w ust 2.

Whioskodawca moze wycofac protest do czasu zakoriczenia rozpatrywania protestu przez ZWP.

Woycofanie protestu nastepuje przez ztozenie odpowiednio wiasciwej LGD albo wtasciwemu ZW oswiadczenia

o wycofaniu protestu.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce protest pozostawia sie bez rozpatrzenia.

W przypadku wycofania protestu:

a. ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne;

b. wnioskodawca nie moze wniesc¢ skargi do sgdu administracyjnego.

Rada LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny

operacji w zakresie warunkéw, kryteridéw i zarzutéw, o ktdrych mowa w art. 22a ust. 2 pkt 4 i 5 Ustawy RLKS,

oraz:

a. dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecia, co skutkuje odpowiednio skierowaniem operacji
do wtasciwego etapu oceny albo wybraniem operacji i dokonaniem aktualizacji listy, o ktérej mowa
w art. 21 ust. 5 pkt 2 Ustawy RLKS, informujac o tym wnioskodawce oraz ZWP, albo

b. kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do ZWP wiasciwego do udzielenia
wsparcia na wdrazanie LSR, ktérego dotyczy protest, zatgczajgc do niego stanowisko dotyczgce braku
podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce o przekazaniu protestu.

IV. UDOSTEPNIANIE DOKUMENTACII ORAZ JEJ ARCHIWIZACIA

1.

Whnioskodawca ma prawo wgladu w dokumenty zwigzane z oceng ztozonego przez niego wniosku.
Dokumenty o ktérych mowa w ust. 1 udostepniane sg zainteresowanemu w Biurze LGD na podstawie
pisemnego wniosku ztozonego przez wnioskodawce.

LGD udostepniajgc dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych
oceny wniosku.

Zapisy ust 1-3 nie dotyczg operacji wtasnych

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz oceng i wyborem operacji, ktéra nie zostata
przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

Ogtoszenia o naborze wnioskdw, listy operacji oraz inne dokumenty publikowane na stronie LGD, podlegajg
archiwizacji na stronie internetowej LGD.

Pozostate dokumenty wytworzone w procesie obstugi wniosku lub wyboru operacji, s3 przechowywane
i archiwizowane w LGD, zgodnie z wewnetrznymi regulacjami.

Regulacje o ktorych mowa w ust. 7 muszg by¢ zgodne z ustawg o ochronie danych osobowych.
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V.

ZMIANA PROCEDUR WYBORU OPERACII

Do zmiany niniejszej procedury upowazniony jest Zarzagd LGD. Zmiany wymagajg uzgodnienia z ZWP na
zasadach okreslonych w Umowie Ramowej.

Po uzgodnieniach z ZW zmieniona procedura podlega publikacji na stronie internetowej LGD.

Jesli dojdzie do zmiany procedury w czasie od momentu ogtoszenia naboru wnioskéw do zakoriczenia procesu
oceny i wybierania operacji w LGD, wdéwczas ocena i wybdr operacji w ramach tego naboru beda
przeprowadzane zgodnie z procedurg, ktora byta wazna w dniu ogtaszania naboru wnioskéw.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

Administracyjng obstuge posiedzen Rady zapewnia Biuro LGD.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg stosuje sie zapisy Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r.
o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 943 z pdzn. zm.), Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021) oraz obowigzujgcych Wytycznych
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-
2027.

ZAtACZNIKI:

WX N AWM

L N
2 W NRO

Zatacznik nr 1. Wzér rejestru ztozonych wnioskéw.

Zatacznik nr 2. Wzér formularza oswiadczen o interesach i powiazaniach.

Zatacznik nr 3. Wzér deklaracji o bezstronnosci cztonka Rady.

Zatgcznik nr 4. Wzér rejestru konfliktéw intereséw.

Zatacznik nr 5. Wzér karty weryfikacji spetnienia warunkédw formalnych.

Zatacznik nr 6. Wzér karty weryfikacji zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia w zakresie LSR.
Zatacznik nr 7. Wzér karty weryfikacji zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia w zakresie PS WPR.
Zatacznik nr 8. Wzér listy operacji spetniajagcych warunki udzielenia wsparcia.

Zatgcznik nr 9. Wzér listy operacji niespetniajgcych warunkéw udzielenia wsparcia.

. Zatacznik nr 10. Wzér Indywidualnej Karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru.

. Zafacznik nr 11. Wzér karty oceny zgodnosci z kryteriami wyboru oraz ustalenia kwoty wsparcia.

. Zatacznik nr 12. Wz6r listy operacji wybranych.

. Zatacznik nr 13. Wzér listy operacji niewybranych.

. Zatacznik nr 14. Wz6r wykazu dokumentéw przekazywanych do Zarzagdu Wojewddztwa Podkarpackiego.

12



