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Instrukcja wypelniania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dzialania
421 ,,Wdrazanie projektow wspélpracy”
objetego PROW na lata 2007-2013

CZESC OGOLNA

Przed wypelnieniem wniosku 0 przyznanie pomocy, zwanego dalej wnioskiem nalezy zapoznaé sig
z zasadami przyznawania pomocy finansowej, w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspélpracy”, w szczegblnosci z dokumentem programowym i aktami prawnymi® oraz niniejsza instrukcja.

Whiosek sporzadza si¢ na formularzu udostepnionym na stronie internetowej urzgdu marszatkowskiego albo
wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej, zwanych dalej UM, z ktérym podpisana zostata
umowa o warunkach i sposobie realizacji lokalnej strategii rozwoju.

Do wniosku dotacza si¢ dokumenty zgodnie z lista zatacznikéw okre§lona we wniosku w sekcji V.
INFORMACIJA O ZALACZNIKACH.

Obliczanie i oznaczanie termindéw w toku postgpowania o przyznanie pomocy, w szczegdlnosci dotyczacych

sktadania uzupelnien / ponownych uzupelien / wyjasnien w toku postepowania o przyznanie pomocy

nastepuje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U.

Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Najczestsze zastosowanie w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dzialania 421 Wdrazanie

projektow wspotpracy beda miaty w szczegdlnosci nastgpujace przepisy KC dotyczace termindw:

»Art. 111 § 1. Termin oznaczony w dniach konczy si¢ z uplywem ostatniego dnia.

§ 2. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia si¢
przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastapito.

Art. 112. Termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy si¢ z uptywem dnia, ktdry nazwa
lub data odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim miesigcu nie
bylo - w ostatnim dniu tego miesiaca.

Art. 115. Jezeli koniec terminu do wykonania czynno$ci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego.”

1 . )
Dotyczy to w szczego6lnosci:

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (PROW 2007-2013)

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrze$nia 2005r. w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski
Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 277 z 21.10.2005, str. 1, z p6zn. zm.)

ustawa z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich (Dz. U. Nr 64, poz. 427 ze zm.)

ustawa z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie
wspolnej polityki rolnej (Dz. U. Nr 187, poz. 1381 ze zm.)

rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 roku w sprawie szczegélowych warunkow i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspotpracy” objgtego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128, poz. 822).

2 Powyzsze przepisy nalezy interpretowaé w nastepujacy sposob:

dzien rozumiany jest jako doba (24 godziny), przy czym kazda kolejna rozpoczyna si¢ z uptywem poétnocy. Przykladowo, termin
dokonania czynnosci zostanie dotrzymany, jezeli przed poinoca ostatniego dnia danego terminu zostanie nadane pismo w polskiej
placoéwce pocztowej publicznego operatora (Poczta Polska)

termin oznaczony w dniach oblicza si¢ od dnia nastgpujacego po dniu, w ktorym nastapito zdarzenie ustalajace ten termin lub
zobowiazujace do dokonania w danym terminie okre$lonych czynnosci (np. dorgczenie wezwania do uzupetnienia brakow),

w przypadku terminéw dtuzszych, oznaczonych w tygodniach, miesigcach lub latach:

—  poczatek naliczania terminu rozpoczyna si¢ juz w tym samym dniu, w ktorym nastapito konkretne zdarzenie, poczatkujace
termin (np. dokonanie platnosci, od ktorej liczy si¢ 5 letni okres wywiazywania si¢ ze zobowiazan umowy przyznania
pomocy);

—  zakonczenie terminu okres$lonego w tygodniach nastgpuje z koncem dnia, ktéry odpowiada nazwa poczatkowemu dniowi tego
terminu (np. od $rody do konca dnia nastgpnej $rody); zakonczenie terminu okreslonego w miesiacach lub latach nastgpuje z
koncem dnia, ktéry odpowiada data poczatkowemu dniowi tego terminu (np. 6 miesigczny okres przedtuzenia terminu na
wykonanie okreslonych czynnosci przez wnioskodawcg ustalony od dnia 24 stycznia danego roku zakonczy si¢ z koncem
dnia 24 lipca tego samego roku),

—  je$li nie jest mozliwe zastosowanie ww. reguly obliczania terminu oznaczonego w miesigcach ze wzgledu na brak dnia
odpowiadajacej dacie poczatkowej miesigca (np. 31 marca przy braku 31 kwietnia), to zakonczenie terminu nastgpuje z
koncem ostatniego dnia danego miesigca (np. 1 miesigcy termin zapoczatkowany w dniu 31 marca zakonczy si¢ w koncem
dnia 30 kwietnia),
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SPOSOB WYPEELNIANIA WNIOSKU

5.

Zaleca sig, aby wniosek zostal wypeliony elektronicznie i wydrukowany lub wypelniony recznie pismem
drukowanym.

LGD wypetnia czytelnie pola wniosku. W sytuacji, kiedy dane pole we wniosku nie dotyczy LGD - w pole
tekstowe nalezy wstawi¢ kreske, a w przypadku danych liczbowych nalezy wstawi¢ wartos¢ 0,00.

Dane finansowe podawane we wniosku oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z realizacji operacji
wyrazone sa w zlotych z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy zakres niezbednych informacji nie mieéci si¢ w przewidzianych do tego tabelach
i rubrykach, dane te nalezy zamie$ci¢ na dodatkowych kartkach (np. kopie stron wniosku i zatacznikow
sktadanych na udostgpnionych przez UM formularzach) ze wskazaniem, ktorej czg$ci dokumentu dotycza
oraz z adnotacja na formularzu, ze dana rubryka lub tabela zostala dotaczona. Dodatkowe strony, nalezy
podpisa¢ oraz opatrzy¢ data idotaczy¢ przy pomocy zszywacza do wniosku. Przy wypehianiu
elektronicznym wniosku istnieje mozliwos$¢ dodawania wierszy oraz zawijania tekstu w polach.

Przed ztozeniem wniosku nalezy upewnic¢ sig, czy:

a. wniosek zostal podpisany przez osoby reprezentujace LGD w wyznaczonym do tego miejscu;

b. wypetnione zostaty wszystkie wymagane pola wniosku;

C. zalaczone zostaly wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie z sekcja V. INFORMACJIA
O ZALACZNIKACH).

ZE.OZENIE WNIOSKU

10.

11.

12.

13.

LGD sktada wniosek bezposrednio w UM, wlasciwym ze wzgledu na miejsce siedziby LGD.

W przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy wnioski mozna sklada¢ nie
p6zniej niz do dnia 30 czerwca 2013 r., a w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu
wspolpracy nie pdzniej niz do dnia 31 grudnia 2013 r.

O terminowosci ztozenia wniosku decyduje data jego ztozenia w UM. Ztozenie wniosku potwierdza si¢ na
kopii pierwszej strony wniosku pieczgcia UM, datg wplywu oraz podpisem osoby przyjmujacej wniosek.
Potwierdzenie zawiera dat¢ zlozenia oraz jest opatrzone piecz¢cia UM oraz podpisane przez osobe
przyjmujaca wniosek.

LGD informuje wlasciwy organ samorzadu wojewodztwa w formie pisemnej o wszelkich zmianach
w zakresie danych objetych wnioskiem, niezwtocznie po ich zaistnieniu.

ROZPATRZENIE WNIOSKU

14.

15.

Whiosek na operacje¢ polegajaca na przygotowaniu projektu wspotpracy rozpatruje si¢ w terminie miesiaca
od dnia jego ztozenia, a wniosek na operacje polegajaca na realizacji projektu wspoOlpracy — w terminie
2 miesigcy od dnia jego ztozenia.

Whiosek w pierwszej kolejnosci podlega wstepnej weryfikacji pod katem: wskazania adresu LGD, nie
podlegania LGD wykluczeniu z mozliwosci otrzymania pomocy, terminowosci zlozenia wniosku oraz
zalaczenia wszystkich wymaganych dokumentéw wskazanych we wniosku w sekcji V. - INFORMACJA
O ZALACZNIKACH.

za dzien ustawowo wolny od pracy uznaje si¢: niedziele, 1 stycznia - Nowy Rok, pierwszy i drugi dzien Wielkiej Nocy, 1 maja -
Swigto Panstwowe, 3 maja - Swigto Narodowe Trzeciego Maja, pierwszy dzien Zielonych Swiatek, dzien Bozego Ciata, 15 sierpnia -
Whiebowzigcie Najéwigtszej Marii Panny, 1 listopada - Wszystkich Swigtych, 11 listopada - Narodowe Swigto Niepodlegtosci, 25 i 26
grudnia: pierwszy i drugi dzien Bozego Narodzenia.

przesunigcie terminu na dzien nastepny po dniu wolnym od pracy dotyczy wylacznie obliczania zakonczenia terminu na wykonanie
czynnosci.

Terminy w toku postgpowania o przyznanie pomocy w ramach dziatania Wdrazanie projektow wspdipracy sa terminami ciaglymi, co
oznacza, iz oblicza si¢ je jako kolejne dni kalendarzowe, kolejne miesiace lub lata.
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16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30

Jezeli wniosek nie zostal zlozony w terminie, pomocy nie przyznaje sig¢, o czym UM informuje LGD,
w formie pisemnej, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy. Jezeli we wniosku nie wskazano adresu LGD
i nie ma mozliwosci ustalenia tego adresu na podstawie posiadanych danych, wniosek pozostawia si¢ bez
rozpatrzenia.

Whiosek spelniajacy wymogi wstepnej weryfikacji podlega dalszej ocenie pod wzglgdem kompletnosci
i poprawno$ci, zgodnosci z zasadami dotyczacymi przyznawania pomocy’ w ramach dziatania
421 ,, Wdrazanie projektow wspolpracy”.

Jezeli wniosek zawiera inne niz okreslone w pkt. 16 nieprawidtowosci lub braki, UM wzywa LGD,
w formie pisemnej, do ich usuniecia w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli LGD, pomimo wezwania o ktorym mowa w pkt. 18, nie usungta w terminie zadnych
nieprawidtowosci lub brakéw, UM nie przyznaje pomocy, o czym informuje LGD, w formie pisemnej,
podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

Jezeli LGD, pomimo wezwania o ktorym mowa w pkt. 18, usungla w terminie czg$¢ nieprawidlowosci lub
brakéw, UM wzywa LGD, w formie pisemnej, do usunigcia pozostalych nieprawidtowosci lub brakéw
w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli LGD, pomimo ponownego wezwania do usunigcia nieprawidtowosci lub brakow, nie usungta ich
w terminie, pomocy nie przyznaje si¢, o czym UM informuje LGD, w formie pisemnej, podajac przyczyny
nieprzyznania pomocy.

Jezeli nie jest wymagana szczegolna forma, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem
nadano pismo w polskiej placéwce pocztowe] operatora publicznego albo ztozono w polskim urzedzie

konsularnym.

Jezeli zachodza niebudzace watpliwosci przestanki do nieprzyznania pomocy, UM nie przyznaje pomocy,
0 czym informuje LGD w formie pisemne;j, podajac przyczyny nieprzyznania pomocy.

W przypadku nierozpatrzenia wniosku przez UM w terminie, o ktorym mowa w pkt. 14, UM zawiadamia
LGD o przyczynach zwloki, wskazujac nowy termin rozpatrzenia wniosku, nie dtuzszy niz 14 dni.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku niezbg¢dne jest uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwo$ci przyznania pomocy, termin
0 ktérym mowa w pkt 14 zostanie wydtuzony o czas niezbg¢dny do uzyskania wyjasnien lub opinii. W takim
przypadku LGD zostanie poinformowana odrgbnym pismem o wydtuzeniu terminu rozpatrywania wniosku.

Ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez LGD w zakresie planu finansowego operacji lub
Zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, chyba, ze zmiany te wynikaja z wezwan UM.

Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem
przez podmiot, ktory wydat dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu marszatkowskiego /
wojewodzkiej samorzadowe] jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem
pomocy.

W przypadku dokumentdéw sporzadzonych w jezyku obcym nalezy dolaczy¢é wykonane przez tlumacza
przysiggltego tlumaczenie danego dokumentu na jezyk polski. Obowiazek tlumaczenia nie dotyczy
dokumentow poswiadczajacych znajomosc¢ jezyka obcego.

Wszystkie sktadane wraz z wnioskiem zataczniki sporzadzone przez LGD na udostepnionych formularzach,
musza by¢ opatrzone data w formacie dzien-miesigc-rok i miejscowoscia oraz zawiera¢ w wyznaczonym
miejscu piecze¢ imienng i podpisy albo czytelne podpisy 0séb reprezentujacych.

. W terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy przyznania pomocy Beneficjent jest zobowiazany powiadomi¢

UM o miejscu przechowywania dokumentéw zwiazanych z realizacja operacji, jezeli dokumenty sa
przechowywane poza siedziba LGD.
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31. Zgodnie z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1122/2009 z dnia 30 listopada 2009r. kazdy wniosek moze by¢
w kazdej chwili wycofany w cato$ci lub w czgsci po pisemnym zawiadomieniu. Wycofanie wniosku moze
jednak nastapi¢ z zastrzezeniem art. 25. ust.2 rozporzadzenia tzn. jesli wlasciwe wladze poinformowaty o
nieprawidtowosciach we wniosku pomocowym lub jesli powiadomily LGD 0 zamiarze przeprowadzenia
kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowosci, wycofanie nie bedzie zatwierdzone
w odniesieniu do czeéci wniosku, w ktorej wykryto nieprawidlowosci. Zgodnie z art. 25 ust. 3 wycofanie
zgodnie z ust. 1 sprawi, ze ubiegajacy znajdzie si¢ w sytuacji sprzed ztozenia wniosku. Wniosek skutecznie
wycofany nie wywoluje zadnych skutkdw prawnych, a podmiot, ktéry zlozyl, a nastgpnie skutecznie
wycofal wniosek, powinien by¢ traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

WE WNIOSKU WYSTEPUJA NASTEPUJACE RODZAJE SEKCJI/POL:

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E)] — sekcja(e) obowiazkowa(e) do wypelnienia przez LGD poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[SEKCJA(E) OBOWIAZKOWA(E), O ILE DOTYCZY/(A)] - sekeja(e) nalezy wypetnié, jezeli dotyczy LGD.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE] — pole(a) obowiazkowe do wypelnienia przez LGD poprzez wpisanie
odpowiednich danych lub zaznaczenie odpowiedniego pola.

[POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM] — pole(a) wypeliane przez pracownika UM, po wplynigciu
wniosku do UM.

[POLE(A) OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY (A)] — pole(a) nalezy wypeni¢, jezeli dotyczy LGD.

Strona 4z 37 PROW _421/2/z



B. INSTRUKCJA WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH PUNKTOW WNIOSKU
Sekcja tytulowa [POLE(A) WYPELNIA PRACOWNIK UM].

Na stronie tytutowej wniosku pola: znak sprawy oraz pieczed, data zlozenia i podpis wypehiane sa przez
pracownika UM.

I. DANE IDENTYFIKACYJNE LGD [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Pole 1. Nazwa LGD [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ nazwe, pod ktora LGD zostata zarejestrowana w Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

Pole 1.2 Rodzaj LGD [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wstawi¢ X w odpowiednim polu w zaleznosci od statusu LGD w momencie sktadania wniosku.

Pole 1.2.1 Istniejaca

Nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jesli LGD otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu
Leader + SPO ,,Restrukturyzacja i modernizacja sektora Zzywno$ciowego oraz rozwoj obszaréw wiejskich 2004-
2006”.

Pole 1.2.2 Nowoutworzona
Nalezy zaznaczy¢ w pozostatych przypadkach.

Pole 1.3 Numer identyfikacyjny [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisaé¢ numer identyfikacyjny nadany przez Agencj¢ Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2004 r. Nr 10, poz. 76 z pozn.
zm.).

Dane identyfikacyjne Wnioskodawcy we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi, jakie zostalty podane we
wniosku o wpis do ewidencji producentow (EP). W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sa inne
niz dane w EP, Wnioskodawca powinien niezwlocznie zglosi¢ aktualizacj¢ tych danych do whasciwego Biura
Powiatowego ARiIMR. Brak zgodno$ci danych na etapie wyptaty $rodkéw finansowych bedzie powodowat
koniecznos¢ sktadania wyjasnien, a w uzasadnionych przypadkach - je§li mimo wezwania Beneficjenta do
dokonania stosownych poprawek, dane identyfikacyjne nadal nie beda zgodne z danymi w EP — moze nastapic¢
odmowa wyptaty pomocy.

Niezgodno$¢ danych w zakresie numeru rachunku bankowego nie skutkuje odmowa wyptaty pomocy.

Pole 1.4 Numer KRS [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy poda¢ numer nadany w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Pole 1.5 NIP [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ NIP nadany przez Urzad Skarbowy.

Pole 1.6 REGON [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ numer statystyczny podmiotu gospodarczego zarejestrowanego w Krajowym Rejestrze
Urzedowym Podmiotow Gospodarki Narodowe;j.

2. DANE OSOB UPOWAZNIONYCH DO REPREZENTOWANIA LGD [POLA OBOWIAZKOWE].

W tabeli nalezy podacé:
2.1 Nazwisko, 2.2 Imig/imiona, 2.3 Petiona funkcj¢ 0séb upowaznionych do reprezentowania LGD, zgodnie
z wpisem do KRS.

3. ADRES SIEDZIBY LGD [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ adres siedziby, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail oraz
adres strony www (jesli posiada).
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4. ADRES DO KORESPONDENCJI [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA].

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy adres do korespondenc;ji jest inny niz adres siedziby LGD.
W przypadku podania adresu w tej sekcji, wszelka korespondencja bedzie przesylana wylacznie na ten adres.

Nalezy poda¢ adres, numer telefonu i/lub faksu (wraz z numerem kierunkowym), adres e-mail (jesli posiada).

5. DANE PEENOMOCNIKA LGD [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA].

W imieniu LGD moze wystepowaé pelnomocnik, ktoremu LGD udzielita stosownego petnomocnictwa.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci, w sposob nie budzacy
watpliwosci rodzaj czynno$ci, do ktérych pelnomocnik jest umocowany. Zalaczane do wniosku
petnomocnictwo, powinno zawiera¢ potwierdzenie wlasnorgczno$ci podpisow dokonane przez notariusza.

Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z zataczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Nalezy poda¢ imi¢/imiona, nazwisko/nazweg ,doktadny adres, numer telefonu i/ lub faksu (wraz z numerem
kierunkowym) oraz adres e-mail (jesli posiada).

II. DANE DOTYCZACE PROJEKTU WSPOLPRACY [SEKCJA OBOWIAZKOWA]

Uwaga:

Pola w sekcji Il we wszystkich wnioskach zlozonych przez partneréw projektu wspolpracy powinny byé
wypelnione w sposéb jednolity ( z wylaczeniem pél dotyczacych danych wspoétkoordynatora).

6. DANE OSOBY KOORDYNUJACEJ ORAZ NADZORUJACEJ WDRAZANIE, FINANSOWANIE,
PROMOCJE ORAZ MONITOROWANIE PROJEKTU WSPOLPRACY [POLA OBOWIAZKOWE].

W przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspoélpracy nie nalezy wypetniaé pol 6.1 oraz
6.2

W polu 6.1 nalezy wstawi¢ X je$li wnioskujaca LGD koordynuje projekt wspotpracy. W takim przypadku
wypetnia si¢ rowniez dla koordynatora Zatacznik nr 7 dotaczony do wniosku.
Dane koordynatora nalezy wpisa¢ w pola od 6.1.1 do 6.1.12.

Jesli wnioskujaca LGD nie jest koordynujaca nie wypelnia si¢ pola 6.1, wpisuje si¢ jednak dane koordynatora
(pola 6.1.1 - 6.1.12), przy czym nie beda one podlega¢ ocenie. W takim przypadku Zatacznik nr 7 wypetnia sig
dla wspoétkoordynatora, a nie dla koordynatora).

W polu 6.2 nalezy wstawi¢ znak X gdy wnioskujaca LGD nie jest koordynujaca projekt wspotpracy. W takim
przypadku wypelnia si¢ zatacznik 7 zataczony do wniosku dla wspoétkoordynatora projektu wspotpracy.

Dane wspotkoordynatora projektu wspdtpracy nalezy wpisaé¢ w pole od 6.2.1 do 6.2.12.

Pola nie nalezy wypelnia¢ w przypadku, gdy wnioskujaca LGD jest koordynujaca projekt wspolpracy tj.
wpisano w pole 6.1 dane osoby koordynujacej (...)

Dane 0so6b wpisanych w ww. polach powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w umowie o wspolnej realizacji
projektu wspolpracy zawartej ze wszystkimi partnerami projektu wspolpracy, stanowiacej Zalacznik 3 do
wniosku.

W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspétpracy we wszystkich sprawach biezacych
pracownik UM bedzie kontaktowal si¢ z osoba wskazana przez wnioskujaca LGD w polu 6.1 (gdy LGD jest
koordynujaca projekt wspotpracy) lub 6.2 (gdy LGD nie jest koordynujaca projekt wspotpracy).

7. OPIS PROJEKTU WSPOEPRACY [POLA OBOWIAZKOWE].

7.1 Tytul projektu wspolpracy [POLE OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisac tytut projektu wspotpracy, pod ktérym bedzie realizowany projekt wspolpracy.
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Tytut projektu wspolpracy powinien by¢ uzgodniony przez wszystkich partneréw projektu wspolpracy, bedzie
on podawany w jednakowym brzmieniu we wszystkich dokumentach, w ktorych jest do niego odwotanie.

W przypadku miedzynarodowego projektu wspolpracy, nawet jesli brzmienie uzgodnionego tytutu projektu wspdtpracy
jest w jezyku innym niz jezyk polski, w polu 7.1 nalezy wpisa¢ tytul projektu w jezyku polskim.

7.2 Akronim [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisaé skrot nazwy projektu wspolpracy (skrot utworzony z pierwszych liter nazwy projektu
wspolpracy, bez liter diakrytyzowanych, czyli tworzonych poprzez dodanie znakow diakrytycznych). Znaki
diakrytyczne to znaki graficzne uzywane w alfabetach i innych systemach pisma, umieszczane nad, pod, litera,
obok lub wewnatrz niej, zmieniajace artykulacjg tej litery i tworzace przez to nowa literg np. a, ¢, 6, 4, &, y, 0, i.

Skrét ten jest wspdlnie ustalany przez partneréow projektu wspodtpracy i powinien by¢ zawarty w umowie o
wspdlnej realizacji projektu wspoétpracy lub w dokumencie potwierdzajacym wolg partneréw do wspdlnej
realizacji projektu.

W przypadku migdzynarodowego projektu wspotpracy akronim winien by¢ pochodna tytulu w jezyku w
wspolnie uzgodnionym przez partneréw projektu wspotpracy.

7.3 Cel(e) projektu wspélpracy [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ cel(e) projektu wspotpracy, jakie partnerzy projektu wspodtpracy chca osiagnaé przystepujac do
realizacji projektu wspolpracy. Cel(e) projektu wspoipracy sa pojeciem szerszym niz Cel(e) operacji

Okreslajac cel projektu wspotpracy, nalezy, analogicznie jak w przypadku wyznaczania celow LSR, przejs¢ od
og6hu do szczegotu i sformutowaé najpierw cele ogoélne, a nastgpnie cele szczegdlowe. Pamigtajac, ze cele
powinny by¢ zwigzle sformutowane oraz jednoznacznie wskazywac, co jest planowane do osiagnigcia poprzez
realizacj¢ projektu. Cele powinny wskazywaé¢ zmiang jaka ma nastapi¢ po zrealizowaniu projektu, a nie
bezposrednio okresla¢ dziatania, ktore maja doprowadzi¢ do powstania tej zmiany.

Cele projektu wspotpracy musza by¢ zbiezne z celami LSR, a wige poprzez projekt wspolpracy powinna byc
realizowana wizja rozwoju obszaru obj¢tego LSR.

Analogicznie jak w przypadku celow LSR, okreslajac cele ogdlne i szczegblowe projektu wspdtpracy nalezy
pamietacd, ze cel ogdlny stuzy realizacji wizji (ogdlnej koncepcji przyjetej w LSR), a cel szczegdtowy — realizacji
celu ogdlnego.

7.4 Dane partnerow projektu wspélpracy [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA].

Pola od 7.4.1 do 7.4.1.2 nie s3 wypelniane w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu
wspolpracy.

Nalezy poda¢ nazwy wszystkich partneréw projektu wspotpracy bedacych stronami dokumentu
potwierdzajacego wolg partnerow projektu wspotpracy do jego realizacji — w przypadku operacji polegajacej na
przygotowaniu projektu wspotpracy lub umowy o wspoélnej realizacji projektu wspotpracy zawartej ze
wszystkimi partnerami projektu wspotpracy — w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu
wspotpracy.

W punktach dotyczacych partneréw projektu wspotpracy nalezy wpisywac dane wszystkich partnerow projektu
wspolpracy w tym LGD wnioskujacej o przyznanie pomocy..

W pole 7.4.1 nalezy wpisa¢ nazwe LGD koordynujacej projekt wspotpracy.

W pole 7.4.1.1 nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, zaznaczajac czy LGD koordynujaca projekt
wspotpracy jest LGD.

a) Istniejaca (ktoéra otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu Leader + SPO
»Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004-20067), czy
LGD,

b) Nowoutworzona (pozostale przypadki).
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W pole 7.4.1.2 nalezy wpisa¢ nazwe kraju z ktorego pochodzi LGD koordynujaca projekt wspotpracy.
W pole 7.4.2. nalezy wpisa¢ nazwg partnera projektu wspotpracy.
W pole 7.4.2.1 nalezy wpisa¢ nazwg kraju z ktérego pochodzi partner projektu wspotpracy.

W polu 7.4.2.2 w przypadku migdzyregionalnego projektu wspotpracy, a wiec takiego, w ktorym wszyscy
partnerzy sa z Polski, nalezy zaznaczy¢ ND - nie dotyczy, nie wypetniajac pole Kraj.

W przypadku projektow migdzynarodowych, kiedy mamy do czynienia rowniez z partnerem / partnerami
zagranicznymi, nalezy zaznaczy¢ TAK, jesli partner pochodzi z kraju UE (w tym z Polski), w przypadku
partnerow spoza obszaru UE — nalezy zaznaczy¢ NIE.

W pole 7.4.2.3 nalezy w odpowiednim polu wstawi¢ znak X, zaznaczajac czy partner projektu wspotpracy jest
lokalnym partnerstwem nie bedacym LGD albo jest LGD wybrana do realizacji LSR w ramach PROW 2007-
2013 istniejaca (ktoéra otrzymata pomoc w ramach II schematu Pilotazowego Programu Leader + SPO
»Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwdj obszarow wiejskich 2004-2006”) albo
nowoutworzong (pozostate przypadki).

W przypadku, zagranicznego partnera projektu wspoltpracy:

o przez LGD wybrang do realizacji LSR w ramach PROW 2007-2013 istniejqcq nalezy rozumie¢ LGD, ktora
brata udziat w inicjatywie Leader+ lub wczeéniejszej i zostata wybrana do realizacji LSR w swoim kraju.

o przez LGD wybrang do realizacji LSR w ramach PROW 2007-2013 nowoutworzong nalezy rozumie¢ LGD,
ktora nie brata udziatu w inicjatywie Leader + lub wczesniejszej, ale zostata wybrana do realizacji LSR w
swoim Kraju.

Partner projektu wspolpracy niebedacy LGD, musi spetnia¢ kryteria wskazane w art. 39 ust. 2 rozporzadzenia

(WE) 1974/2006, a wigc musi by¢ lokalnym partnerstwem (dzialajacym na obszarze innym niz obszar dziatania

pozostatych partneréw) zorganizowanym zgodnie z nastgpujacymi warunkami:

— obecno$¢ lokalnej grupy na obszarze geograficznym aktywnie dzialajacej w zakresie rozwoju obszaréw
wiejskich i zdolnej do opracowania strategii rozwoju dla danego obszaru;

— organizacja takiej lokalnej grupy oparta jest na partnerstwie podmiotow lokalnych.

Zgodnie z art. 39 rozporzadzenia (WE) 1974/2006, oprocz LGD wybranej w ramach PROW 2007-2013,
partnerem projektu wspolpracy moze by¢é np. grupa funkcjonujaca w ramach inicjatywy Leader + (lub
wczesniejszej), a niewybrana do realizacji LSR w ramach PROW 2007-2013, stowarzyszenia zarejestrowane w
oparciu o ustawg¢ z dnia 7 marca 2007 o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem s$rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Obszarow Wiejskich (w przypadku partnerow z Polski), inne
organizacje dzialajace na zasadach analogicznych do tych na jakich dziataja LGD, spelniajace warunki wskazane
w art. 39 ust.2 rozporzadzenia (WE) 1974/2006.

W rozumieniu rozporzadzenia (WE) 1974/2006 np. uczelnia publiczna, przedsigbiorca, szkota, instytut
naukowy, jednostka samorzadu terytorialnego nie moga byc¢ partnerami projektu wspotpracy.

Pola od 7.4.3 do 7.4.7 nalezy wypehi¢ analogicznie jak pola 7.4.2, jesli wystepuje wiecej partneréw projektu
wspotpracy.

7.4.8 Liczba partnerow projektu wspoétpracy
Nalezy wpisac liczbe partnerow projektu wspodtpracy, zgodnie z wypelnionymi polami (pola od 7.4.1 do 7.4.7).

7.5 Rodzaj wspélpracy [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy wstawi¢ znak X, w odpowiednim polu, zaznaczajac rodzaj wspotpracy.

Przez wspotpracg migdzyregionalna nalezy rozumie¢ wspolpracg¢ z partnerami z Polski, natomiast poprzez
wspotpracg migdzynarodowa nalezy rozumie¢ wspolpracg z partnerami z zagranicy. W przypadku, gdy
przynajmniej jeden z partnerow projektu wspoélpracy jest partnerem zagranicznym, wspOlpracg nalezy
zaklasyfikowa¢ jako migdzynarodowa.

Mozliwe jest zaznaczenie tylko jednego pola.

Pola od 7.6 do 7.10 nalezy wypekié¢ jedynie w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu
wspolpracy.
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7.6 Obszar tematyczny projektu wspétpracy [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA].

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu zaznaczajac obszar, ktorego dotyczy projekt wspotpracy. Mozliwe
jest zaznaczenie dwoch i wigcej obszarow.

W przypadku, gdy projekt wspolpracy dotyczy obszaru tematycznego nie mieszczacego si¢ w zadnej z podanych
kategorii, nalezy wstawi¢ znak X w polu inne i wpisaé ponizej rodzaj obszaru.

7.7 Zasoby lokalne, na ktérych opiera si¢ projekt wspolpracy [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZA].

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, zaznaczajac zasoby lokalne, na ktérych oparty jest projekt
wspotpracy. Mozliwe jest zaznaczenie dwoch 1 wigeej zasobow.

W przypadku, gdy projekt wspotpracy opiera sie¢ na innych zasobach, nalezy wstawi¢ znak X w polu inne i
wpisaé ponizej rodzaj zasobu.

7.8 Grupa docelowa, do ktorej skierowany jest projekt wspélpracy [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE
DOTYCZA].

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, zaznaczajac grupe docelowa, do ktorej skierowany jest projekt
wspolpracy. Mozliwe jest zaznaczenie dwoch 1 wigcej grup docelowych.

W przypadku, gdy projekt wspotpracy skierowany jest do innej grupy docelowej nalezy wstawi¢ znak X w polu
inne i wpisa¢ ponizej rodzaj grupy docelowej. Opis grupy docelowej powinien znajdowaé si¢ w umowie
o wspolnej realizacji projektu wspolpracy, zawartej ze wszystkimi partnerami projektu.

7.9 Innowacyjnos$¢ projektu wspolpracy na danym terenie [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA].

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, okreslajac czy projekt wspodtpracy jest innowacyjny.

Poprzez innowacyjno$¢ nalezy rozumie¢:

— zastosowanie pomystow i rozwigzan znanych gdzie indziej, jednak majacych nowatorski charakter na
danym terenie;

— nowatorskie wykorzystanie lokalnych zasobow;

— rozwoj nowych rodzajow produkcji lub ushug;

—  nowe sposoby zaangazowania lokalnej spoteczno$ci w proces rozwoju.

Projekt wspotpracy nalezy uznaé za innowacyjny, jezeli spetnia przynajmniej jedno z powyzszych kryteriow.

Pole 7.9.3 nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy znak X zostal wstawiony w polu 7.9.1.
Nalezy opisa¢ w sposob szczegdlowy, na czym polega innowacyjnos$¢ projektu wspolpracy na danym terenie.
7.10 Zakres projektu wspolpracy [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA].

Nalezy wstawi¢ znak X w odpowiednim polu, okreslajac czy projekt wspotpracy polega wytacznie na wymianie
doswiadczen pomiedzy partnerami projektu, czy tez wykracza poza wymiang doswiadczen.

II1. DANE DOTYCZACE OPERACIJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA].
8.1 Rodzaj operacji [POLA OBOWIAZKOWE].

Uwaga:
Whiosek moze dotyczy¢ wylacznie jednego rodzaju operacji.

Znak X nalezy wstawi¢ wytacznie w jedno z pol:
1. 8.1.1 operacja dotyczy przygotowania projektu wspotpracy albo,
2. 8.1.2.1 operacja dotyczy realizacji projektu wspotpracy albo,
3. 8.1.2.2 operacja dotyczy realizacji projektu wspodtpracy ktora byta poprzedzona operacja polegajaca na
przygotowaniu projektu wspotpracy.

Nie ma mozliwosci jednoczesnego wnioskowania o pomoc na operacje¢ polegajaca na przygotowaniu projektu
wspotpracy i realizacji tego samego projektu wspolpracy.
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8.2 Tytul operacji [POLE OBOWIAZKOWE].

Tytut operacji winien by¢ tozsamy z tytutem projektu wspdtpracy wskazanym w polu 7.1 Tytuf projektu
wspolpracy.

8.3 Cel(e) operacji [POLE OBOWIAZKOWE]

Cel(e) operacji jest pojeciem wezszym niz Cel(e) projektu wspéipracy, gdyz na cel projektu wspolpracy skladaja
si¢ cele operacji realizowanych przez poszczegdlnych partnerow.

Nalezy szczegotowo okreslic¢ cel, jaki stawia sobie LGD przystgpujac do realizacji operacji w ramach projektu
wspOtpracy i uzasadni¢, w jaki sposob wptywa na osiagniecie celow okre§lonych w PROW 2007-2013 dla Osi 4
oraz celow zawartych w LSR.

W przypadku, gdy cele projektu wspolpracy beda mierzalne, okreslone w czasie i mozliwe do osiagnigcia
w okresie realizacji projektu, LGD begdzie mogla otrzymaé punkty w ramach oceny zgodno$ci projektu
wspolpracy z kryteriami wyboru okreslonymi w zataczniku do rozporzadzenia.

Pod pojeciem mierzalne nalezy rozumie¢:

pozwalajace si¢ zmierzy¢, wyrazi¢ w konkretnej wartosci liczbowej (poprzez wskazniki produktu), np.- liczba
km wybudowanych szlakow rowerowych, w odniesieniu do celu Poprawa infrastruktury turystycznej i
rekreacyjnej, lub liczba utworzonych miejsc noclegowych w odniesieniu do celu Rozwdj bazy turystycznej itp.

Pod pojeciem Okreslone w czasie nalezy rozumiec:

cele powinny by¢ tak sformulowane, aby bylo mozliwe jednoznaczne wskazanie, w jakim okresie czasu
zalozone cele projektu zostana osiagnigte. np. wytyczenie i oznakowanie w ciagu 6 miesiecy 15 km szlaku
kajakowego lub zorganizowanie w ciagu roku dwoch sptywow kajakowych dla uczniow szkot
ponadgimnazjalnych itp.

Pod pojeciem mozliwe do osiqgniecia w okresie realizacji projektu nalezy rozumieé:

— cele powinny by¢ tak sformutowane, aby ich osiagnigcie bylo mozliwe w okresie realizacji projektu, a wigc
powinny by¢ raczej celami krotkookresowymi, dostosowanymi do mozliwosci zaréwno finansowych jak i
organizacyjnych partnerow.

8.4 Opis operacji [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy opisa¢ planowana operacje¢ (operacje / zadanie realizowane w ramach projektu wspotpracy) w taki w
sposob, aby byta mozliwa weryfikacja planowanych do osiagnigcia celow operacji w odniesieniu do celow
zapisanych w PROW 2007 — 2013 dla Osi 4 LEADER oraz efektow (miernikow rzeczowych) realizacji
planowanej operacji.

W przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy, opis zadan powinien uwzgledniaé opis
przewidywanych rezultatow operacji.

Nieuwzglednienie powyzszych informacji w formularzu wniosku spowoduje konieczno$¢ uzupetnienia Opisu
operacji o ww. informacje.

Ponadto, jezeli LGD uzna za stosowne to w tej sekcji dodatkowo moze opisa¢ grupg podmiotéw, do ktérych
projekt wspotpracy bedzie skierowany, lub udziat ktérych zatozono w realizacji projektu wspodtpracy, a takze
wykazaé powiazanie projektu wspotpracy z lokalnymi zasobami (o ile projekt wspolpracy opiera si¢ na
lokalnych zasobach). Nieuwzglednienie tych kwestii nie bedzie powodowato koniecznosci uzupeienia Opisu
operacji.

8.5 Opis zadan wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji [POLA OBOWIAZKOWE].

Opis zadan stanowi szczegOtowa charakterystyke zadan (grup zadan) realizowanej operacji, wymienionych w
Zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji (sekcja 1V wniosku).

Jesli w zakres realizowanej operacji wchodza roboty budowlane, nalezy uwzglgdni¢ je w opisie zadan.
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W przypadku, gdy Wnioskodawca zataczyl do wniosku kosztorys inwestorski sporzadzony zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okre$lenia metod i podstaw
sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych
kosztow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym_(Dz.U. z 2004 Nr 130 poz.
1389), ktory jest wymagany w przypadkach okre§lonych w opisie tego zalacznika, nie ma koniecznosci
wypetniania kolumny 8 opisu Uzasadnienie/Uwagi, gdyz uszczegdlowienie zadan zawiera kosztorys.

W przypadku nie dotaczenia ww. kosztorysu Wnioskodawca formutuje roboty budowlane w postaci syntetyczne;j
(wykaz elementow scalonych) i ujmuje w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji oraz Opisie zadan
(wypelniajac wszystkie kolumny). W takiej sytuacji, niezbedne jest przeprowadzenie w odniesieniu do tych
rob6t postgpowania ofertowego.

W kolumnie Oznaczenie zadania nalezy wpisaé oznaczenie zadania zgodnie z numerem podanym w
Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji podajac symbol zadania z pierwszej kolumny Zestawienia ...
np..A.l.

W kolumnie Nazwa zadania (dostawy/ ustugil roboty budowlane) nalezy w poszczegdlne pozycje wpisaé
zadania lub grupy zadan realizowane w ramach operacji w taki sposob, aby mozliwa byla identyfikacja
miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilos¢, liczba) i weryfikacja wysokosci planowanych do poniesienia
kosztow oraz zasadnos¢ zakresu operacji.

W tej czgSci powinny si¢ rowniez znalez¢é parametry charakteryzujace dane element zadania. Parametrem w
przypadku zakapowanych urzadzen jest np. wydajno$¢/ moc/ dodatkowe wyposazenie/ warunki gwarancji itd

W kolumnie Jednostka miary nalezy poda¢ jednostke miary (np. szt.).
W kolumnie Ilosé¢ nalezy podac ilos¢ produktow/ ustug, wchodzacych w sktad danej dostawy/ ustugi.

W kolumnie Cena jednostkowa nalezy wpisa¢ ceng jednostkowa w zt.
W przypadku, gdy VAT jest kosztem kwalifikowalnym, to ceny jednostkowe nalezy podawac¢ w kwocie brutto.
Jezeli VAT nie jest kosztem kwalifikowalnym nalezy podawaé warto$¢ netto.

W kolumnie Kwota ogélem nalezy wpisaé iloczyn kolumn 4 i 5.

W kolumnie Kwota kosztow kwalifikowalnych operacji w czesci dotyczqcej inwestycji (w z#) nalezy wpisaé
przypadajaca na dane zadanie warto$¢ kwalifikowalnych kosztow inwestycyjnych.

Przy okreslaniu czes$ci inwestycyjnej kosztow kwalifikowalnych operacji nalezy postugiwaé si¢ kategoriami
kosztow inwestycyjnych wymienionych w art. 55 ust. 1 Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1974/2006 z dnia 15
grudnia 2006 r. ustanawiajqcego szczegdlowe zasady stosowania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1698/2005 w
sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z pdzn. zm.).

W kolumnie Uwagi mozna zamies$ci¢ informacje, ktore moga uzasadnia¢ zakres, zasadno$¢ i wysokosc
planowanych do poniesienia kosztow.

W przypadku kosztow dotyczacych zagranicznych podrézy (np. wyliczenia ryczattu, diety, oferty cenowej)
nalezy dokonaé przeliczenia kosztow ponoszonych walucie obcej na pln na podstawie $redniego kursu NBP z
dnia dokonywania wyliczen, lecz nie pdzniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Jesli koszty
zostaly juz poniesione (np. w odniesieniu do operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy) —
wyliczen w tym zakresie dokonuje si¢ zgodnie z zasadami opisanymi we wniosku o ptatnosc.

W przypadku kosztow zwiazanych np. z najmem sal lub sprzetu przez LGD, nalezy odnie$¢ si¢ do stawek za
wynajem, montaz (Srednich, rzeczywistych oraz aktualnie obowiazujacych), wystgpujacych w danej
miejscowosci (regionie).

Przyktadowymi kosztami podlegajacymi refundacji sa koszty podrozy lub pobytu osob zaangazowanych ze
strony LGD w przygotowanie lub realizacjg projektu wspotpracy.

Kwota kosztow podrozy powinna by¢ rozliczona zgodnie z zasadami okreSlonymi dla sfery budzetowej lub
przyjetymi przez pracodawce, jednakze w takim przypadku nalezy przewidzie¢ skutki wynikajace z przepisow
ogoblnie przyjetych.

Wysokos$¢ kosztow podrozy lub noclegow nalezy okresli¢ zgodnie z przepisami okreslonymi w rozporzadzeniu
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania
naleznosci przystugujqcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej jednostce sfery
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budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr. 236, poz. 1990, z pozn. zm.) lub
W rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002r. w sprawie wysokosci oraz
warunkow ustalania naleznosci przystugujqcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej
Jjednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej poza granicami kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1991z p6zn.
zm.).

Wszelkie koszty planowane do poniesienia na podréze lub pobyt 0séb zaangazowanych ze strony LGD za
granicami RP powinny by¢ szacowane na podstawie: np ofert cenowych lub réwnowaznych dokumentow
ustugodawcow kraju(ow) docelowego(ych). Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na pln
dokonuje si¢ na podstawie Sredniego kursu NBP za okres nie wcze$niej niz data wystawienia oferty, lecz nie
pozniej niz data ztozenia wniosku o przyznanie pomocy. Datg przeliczenia kosztow nalezy wpisa¢ w polu Uwagi
W 7.11.2 Opis zadan wymienionych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

8.6 Terminy realizacji operacji [POLA OBOWIAZKOWE].
8.6.1 Termin albo planowany termin rozpoczecia realizacji operacji [POLE OBOWIAZKOWE)].

Nalezy wpisa¢ date rozpoczgceia lub przewidywany termin rozpoczgcia realizacji operacji w formacie miesiac-
rok.

Nalezy pamigtac, ze okres kwalifikowalnosci kosztow:
e w przypadku przygotowania projektu wspotpracy to rok przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie
pomocy,
e w przypadku realizacji projektu wspotpracy to dzien w ktorym LGD ztozyta Wniosek, o ile zostanie
podpisana umowa o przyznanie pomocy.
Jesli LGD rozpoczata operacje wezesniej niz w/w terminy to koszty poniesione na realizacj¢ operacji nie moga
by¢ kwalifikowane.

Ponadto, w przypadku realizacji projektu wspotpracy okres realizacji projektu nie moze przekroczy¢ 48 miesigcy
od terminu wskazanego w 7.12.1Termin rozpoczecia realizacji operacji Wniosku o0 przyznanie pomaocy.

8.6.2 Planowany termin zakonczenia operacji / etapu operacji (miesiac / rok) [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy poda¢ planowany termin zakonczenia operacji lub jej etapéw w uktadzie miesiac/rok.

Terminy zakonczenia realizacji etapdw powinny by¢ rézne, przy czym termin zakonczenia pierwszego etapu nie
moze by¢ podzniejszy niz termin zakonczenia drugiego. Nalezy przyjaé, ze termin zakonczenia etapu to
planowany termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ posrednia/ostateczna do UM.

Operacja moze by¢ zrealizowana:

— w przypadku wniosku dotyczacego przygotowania projektu wspoOlpracy — zgodnie z § 3 ust. 2
rozporzadzenia MRiRW

— w przypadku wniosku dotyczacego realizacji projektu wspolpracy — zgodnie z § 4 ust. 2 rozporzadzenia
MRiRW

W trakcie realizacji operacji dopuszcza si¢ mozliwo$¢ rozpoczegcia realizacji kolejnego etapu, przed

zakonczeniem poprzedniego, przy czym rozliczenie zrealizowanych w danym etapie zadan nastapi zgodnie z

przyjeta w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji kolejnoscia ich realizacji.

Jezeli LGD zamierza zrealizowaé operacje w mniej niz odpowiednio: dwoch lub o$miu etapach, w pola
dotyczace etapoéw, w ktorych LGD nie zamierza realizowac operacji nalezy wstawic kreske.

9. PLAN FINANSOWY OPERACJI [POLA OBOWIAZKOWAL.

9.1 Limit pomocy na dzialanie 421 ,,Wdrazanie projektéw wspoétpracy” (zh) [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ kwote bedaca iloczynem liczby mieszkancéw zameldowanych na pobyt staly, na obszarze
objetym LSR, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2006r. na podstawie informacji statystycznych ogloszonych w
Banku danych Regionalnych Gléwnego Urzedu Statystycznego (GUS) i kwoty 3 zt.
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W polu 9.1.1 nalezy wpisa¢ kwotg bedaca iloczynem liczby mieszkancéw zameldowanych na pobyt staly, na
obszarze objetym LSR, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2006r. na podstawie informacji statystycznych
ogloszonych w Banku danych Regionalnych Gtownego Urzedu Statystycznego (GUS) i kwoty 1 z1.

Liczba mieszkancow zameldowanych na pobyt staty zgodnie z klasyfikacja przyjeta w Banku Danych Regionalnych
jest cecha statystyczna ,,Ludno$¢ wedlug stalego miejsca zameldowania — stan na 31.XII”, nalezaca do podgrupy
»Ludno$¢ wedlug miejsca zameldowania/zamieszkania i ptci”, grupy ,,Stan ludnos$ci i ruch naturalny”, w kategorii
,Ludnos$¢”. Informacje w tym zakresie s zamieszczone na stronie internetowe;j:
http://www.stat.gov.pl/bdr_n/app/dane podgrup.wymiary?p kate=3&p grup=7&p pgru=1336&p dane=0

9.2 Pomoc uzyskana / wnioskowana uprzednio przez LGD w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspolpracy” [POLA OBOWIAZKOWE ].

W polu 9.2.1 w poszczegdlnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy lub Numer wniosku o
przyznanie pomocy (jezeli wezesniej zostat ztozony wniosek, a umowa jeszcze nie jest zawarta) oraz Kwotg w
(zt) na operacje polegajace na przygotowaniu projektow wspotpracy.

— W przypadku, gdy w nie zostala jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy nalezy wpisa¢ kwote
wnioskowanej pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy, ale nie zostaly jeszcze dokonane ptatnosci,
nalezy wpisa¢ kwotg przyznanej pomocy z umowy przyznania pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano czgsci ptatnosci, nalezy wpisac
sumg¢ otrzymanych kwot dla poszczegdlnych etapoéw oraz kwot zapisanych w umowie dla pozostalych
(nierozliczonych) etapow,

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy
wpisaé¢ wyptacona kwotg pomocy.

W Pole 9.2.1.1 nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z podsumowania poszczegdlnych wierszy w polu 9.2.1.

W polu 9.2.2 w poszczegolnych wierszach nalezy wpisa¢ odpowiednio Numer umowy lub Numer wniosku o
przyznanie pomocy (jezeli wezesniej zostat ztozony wniosek, a umowa jeszcze nie jest zawarta) oraz Kwote w
(zt) na operacje polegajace na realizacji projektow wspotpracy.

— W przypadku, gdy w nie zostala jeszcze zawarta umowa przyznania pomocy nalezy wpisaé kwotg
wnioskowanej pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy, ale nie zostaly jeszcze dokonane ptatnosci,
nalezy wpisa¢ kwotg przyznanej pomocy z umowy przyznania pomocy.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano czesci ptatnosci, nalezy wpisaé
sume¢ otrzymanych kwot dla poszczegdlnych etapow oraz kwot zapisanych w umowie dla pozostatych
(nierozliczonych) etapow.

— W przypadku, gdy zostata zawarta umowa przyznania pomocy i dokonano wszystkich ptatnosci, nalezy
wpisa¢ wyptacong kwote¢ pomocy.

W Pole 9.2.2.1 nalezy wpisa¢ kwotg wynikajaca z podsumowania poszczegolnych wierszy w polu 9.2.2.

9.2.3 Laczna kwota pomocy uzyskanej/ wnioskowanej w ramach dzialania 421 [POLE OBOWIAZKOWE].
Nalezy wpisa¢ sume kwot z p61 9.2.1.1i9.2.2.1.

9.3 Pozostala wysoko$¢ Srodkéw do wykorzystania w ramach dzialania 421 ,,Wdrazanie projektow
wspolpracy” (z1) [POLA OBOWIAZKOWE].

Nalezy wpisa¢ roznice kwoty z pola 9.1 Limit pomocy na dziatanie 421 ,,Wdraianie projektow wspolpracy”
(zf) oraz kwoty z pola 9.2.3 Razem pomoc uzyskana / wnioskowana w ramach dziatania 421.

W polu 9.3.1 nalezy wpisa¢ roznice kwot z pola 9.1.1 w tym: limit na operacje polegajqce na przygotowaniu
projektow wspolpracy oraz z pola 9.2.1.1. Razem na operacje polegajqce na przygotowaniu projektow
wspdlpracy. Kwota ta nie moze by¢ jednak wyzsza niz kwota z pola 9.3.

9.4 Budzet projektu wspoétpracy [POLA OBOWIAZKOWE].

W kolumnie 9.4.1 nalezy wpisa¢ Nazwe partnera projektu wspolpracy, przy czym w wierszu pierwszym nalezy
wpisa¢ dane LGD wnioskujacej o przyznanie pomocy.
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W kolumnie 9.4.2 koszty catkowite w (zl) nalezy w kolejnych wierszach wpisa¢ koszty catkowite operacji
ponoszone przez wszystkich partnerow projektu wspotpracy.

W pierwszym wierszu kolumny 9.4.3 w tym koszty kwalifikowalne (zf) nalezy wpisa¢ kwotg kosztow
kwalifikowalnych LGD wnioskujacej o przyznanie pomocy. Kwota winna by¢ rowna sumie 8.5.1 Suma
kwalifikowalnych kosztow.

W polu 9.4.4 Razem nalezy wpisa¢ sume wszystkich wierszy z kolumny 9.4.2 Koszty catkowite (z1).

W przypadku budzetu migdzynarodowego projektu wspotpracy nalezy wpisaé koszty zagranicznego partnera,
przeliczajac wktad do projektu w walucie obcej na PLN, po kursie $rednim NBP obowiazujacym w dniu
podpisania dokumentu potwierdzajacego wolg partneréw projektu wspélpracy do jego realizacji albo umowy o wspélne;
realizacji projektu wspotpracy.

Ponadto, w przypadku, gdy budzet migdzynarodowego projektu wspodtpracy okreslony w umowie o wspdlnej
realizacji projektu wspotpracy zawartej ze wszystkimi partnerami projektu lub w dokumencie potwierdzajacym
wolg partneréw do wspolnej realizacji projektu, wyrazony jest w walucie innej niz w EURO, w ww. umowie lub
dokumencie nalezy wyrazi¢ go rowniez w EURO, z zastrzezeniem, ze sa to kwoty indykatywne.

9.5 Koszty kwalifikowalne operacji [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Wartosci pél 9.5.1 — 9.59 musza by¢ zgodne z wartoSciami podanymi w sekcji X. ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE OPERACJI.

W pole 9.5.1 Suma kwalifikowalnych kosztow operacji nalezy wpisa¢ sume z pél 9.5.2 — 9.5.9. Kwota ta
powinna réwnacé si¢ kwocie z pierwszego wiersza kolumny 9.4.3 w tym koszty kwalifikowalne operacji (zf).

Koszty kwalifikowane realizacji | etapu operacji winny by¢ zgodne z warto$ciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 7/.

Koszty kwalifikowane realizacji 11 etapu operacji winny by¢ zgodne z warto$ciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 9/.

Koszty kwalifikowane realizacji 111 etapu operacji winny by¢ zgodne z warto$ciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 11/.

Koszty kwalifikowane realizacji 1V etapu operacji winny by¢ zgodne z warto$ciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 13/.

Koszty kwalifikowane realizacji V etapu operacji winny by¢ zgodne z warto$ciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 15/.

Koszty kwalifikowane realizacji VI etapu operacji winny by¢ zgodne z warto$ciami zawartymi w zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 17/.

Koszty kwalifikowane realizacji VII etapu operacji winny by¢ zgodne z warto$ciami zawartymi w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 19/.

Koszty kwalifikowane realizacji VIII etapu operacji winny by¢ zgodne z wartoSciami zawartymi w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji /kolumna 21/.

Nalezy pamigtaé, iz operacj¢ polegajaca na przygotowaniu projektu wspotpracy LGD powinna zrealizowaé w
maksymalnie dwoch etapach, natomiast operacje polegajaca na realizacji projektu wspotpracy w nie wiecej niz

o$miu etapach.

Jezeli LGD zamierza zrealizowaé operacj¢ w mniej niz odpowiednio: dwoch lub o$miu etapach, w pozostate
pola nalezy wpisa¢ warto$¢ ,,0,00”.

9.6 Whnioskowana kwota pomocy [POLA OBOWIAZKOWE].

Pole 9.6.1 Suma wnioskowanej kwoty pomocy:
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W kolumnie kwota (zl) nalezy wpisa¢ wnioskowana kwotg pomocy dla calej operacji, w podziale na etapy
(jezeli operacja bedzie realizowana w etapach). Wartos¢ w polu 9.6.1 stanowi sumg kwot z pol 9.6.2 — 9.6.9.
Kwota ta nie moze przekroczy¢ Sumy kwalifikowalnych kosztéw operacji (9.5.1) i kwoty podanej:

— w przypadku operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy - w polu 9.3.1,

— w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy - w polu 9.3.

Nalezy pamigtac, iz operacj¢ polegajacq na przygotowaniu projektu wspodtpracy LGD powinna zrealizowa¢ w
maksymalnie dwdéch etapach, natomiast operacje polegajaca na realizacji projektu wspdtpracy w nie wigcej niz
o$miu etapach.

Jezeli LGD zamierza zrealizowaé operacje¢ w mniej niz odpowiednio: dwoch lub o$miu etapach, w pola w
ktorych LGD nie planuje poniesienia kosztow nalezy wpisa¢ wartosc ,,0”.

10. Wysokos$¢ zaliczki [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]

Uwaga:

W przypadku realizacji operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspolpracy nie ma mozliwo$ci
wnioskowania o zaliczkg. P61 od 10 do 11 nie wypetnia sig.

10.1 Koszty kwalifikowalne realizacji operacji w cze$ci dotyczacej inwestycji

Nalezy wpisa¢ kwotg z Opisu zadan (...) odpowiadajaca wartosci w wierszu Razem w kolumnie 7 Kwota
kosztow kwalifikowalnych operacji w czesci dotyczqcej inwestycji (w zi).

10.2 Wnioskowana kwota pomocy przypadajaca na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci
dotyczacej inwestycji

Kwota wpisana w pole 10.2 jest rowna kwocie wpisanej w pole 10.1, o ile nie jest wieksza od kwoty wpisanej w
pole 9.6.1 Suma wnioskowanej kwoty pomocy.

10.3 Whnioskowana kwota zaliczki

Whioskowana kwota zaliczki nie moze przekroczy¢é 20% Wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na
koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej inwestycji (pole 10.2), a w przypadku pomocy
przyznanej w 2010 r. wnioskowana kwota zaliczki nie moze przekroczy¢ 50% Wnioskowanej kwoty pomocy
przypadajacej na koszty kwalifikowalne realizacji operacji w czesci dotyczacej inwestycji (pole 10.2).

Warunkiem wyplacenia zaliczki jest ustanowienie gwarancji bankowej lub rownowaznej gwarancji
odpowiadajacej 110 % kwoty zaliczki oraz jej zlozenie w dniu podpisania Umowy przyznania pomocy.

Wazna gwarancj¢ bankowa lub inna réwnowazna gwarancj¢ (ubezpieczeniowa) odpowiadajaca 110% kwoty
zaliczki Beneficjent moze zlozy¢ najpézniej w dniu zawarcia umowy przyznania pomocy.

Formy gwarancji przyjmowane jako zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013, wraz z wykazem gwarantow zostaly opublikowane na stronie
internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi (www.minrol.gov.pl) oraz na stronie internetowej
administrowanej przez ARIMR (www.arimr.gov.pl).

Wykaz gwarantéw zawiera listg Instytucji Finansowych uprawnionych do udzielania gwarancji przyjmowanych
jako zabezpieczenie wlasciwego wydatkowania zaliczek wyptacanych na podstawie Ustawy z dnia 22 wrzesnia
2006 r. o uruchamianiu srodkéw pochodzqcych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie
wspdlnej polityki rolnej (Dz.U z 2006 Nr 187 poz. 1381 z pdzn. zm.) oraz zgodnie z rozporzqdzeniem Komisji
(WE) nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. ustanawiajqcego szczegolowe zasady stosowania rozporzqdzenia
Rady (WE) nr 1698/2005 w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na
rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE L 368/15 z 23.12.2006 r. z p6zn. zm.).

Wzér gwarancji zostal okreslony w zataczniku do formularza wniosku, a takze odrgbnie w wersji do edycji,
ktore sa dostepne na stronie internetowej administrowanej przez ARIMR (www.arimr.gov.pl), Wzor ten stanowi
jedynie wzor dokumentu do wykorzystania. Kazda gwarancja wystawiona przez wtasciwa instytucje finansowa
tj. okreslona w wykazie gwarantoéw zawierajacym list¢ instytucji finansowych uprawnionych do udzielania
gwarancji przyjmowanych jako zabezpieczenie wihasciwego wydatkowania zaliczek, ktora zawieraé bedzie
wszystkie elementy wskazane w niniejszym wzorze gwarancji bgdzie akceptowana.

Gwarancja powinna by¢ ustanowiona na okres nie krotszy niz okres zakonczenia weryfikacji wniosku o ptatnosé
ostateczng. W zwiazku z tym Wnioskodawca (Wnioskodawca Gwarancji), planujac termin obowiazywania
gwarancji, nalezy uwzgledni¢ okres realizacji operacji i jej zakonczenia tj. wskazany w polu 111.16 wniosku

PROW 421/2/z Strona 15 z 37


http://www.minrol.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/
http://www.arimr.gov.pl/

okres zakonczenia realizacji operacji i ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczna, oraz okres niezbgdny na jego
weryfikacje, okreslony w przepisach rozporzadzenia wykonawczego dla dziatania.

W przypadku projektow wspolpracy objetych mozliwoscia zaliczkowej wyptaty srodkow finansowych, wniosek
o platno$¢ rozpatruje si¢ i dokonuje wyplaty S$rodkéw finansowych z tytulu pomocy niezwlocznie po
pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o platno$¢ w terminie 3 miesigcy. Jezeli wniosek o platno$¢ nie zostat
wypetniony we wszystkich wymaganych pozycjach lub nie dotaczono do niego wymaganych dokumentéow lub
wniosek lub dokumenty nie speliaja innych wymagan, UM wzywa Wnioskodawce, w formie pisemnej, do
usuni¢cia brakoéw odpowiednio w terminie 14 dni, co wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku
0 ptatno$¢ do czasu wykonania przez Wnioskodawceg tych czynnosci.

Oznacza to, iz beda akceptowane jedynie gwarancje wystawione na czas okreslony, przy czym termin waznosci
gwarancji musi by¢ o co najmniej 4 miesigce dtuzszy od planowanego terminu zakonczenia realizacji operacji,
rozumianego jako termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczna.

W przypadku zaistnienia okolicznos$ci wptywajacych na wydtuzenie terminu weryfikacji wniosku o platnosc¢
ostateczna, o ktorym mowa powyzej (np. niezbgdne bgdzie uzyskanie dodatkowych wyjasnien lub opinii innego
podmiotu, lub zajda nowe okolicznosci budzace watpliwosci co do mozliwosci wyptaty pomocy), bedzie
wymagane ustanowienie gwarancji obejmujacej ten okres.

W przypadku, gdy po zawarciu umowy przyznania pomocy Beneficjent np. wystapi z wnioskiem o aneks do
umowy dotyczacy zmiany terminu ztozenia wniosku o platnos$¢, wowczas, na uzasadniona prosbe Beneficjenta,
UM taka zgode¢ moze wyrazi¢, pod warunkiem przedlozenia gwarancji obejmujacej ten okres (chodzi tu o
przypadki, dla ktérych termin wazno$ci gwarancji w wyniku powyzszych okolicznosci mogltby uptynaé).

Gwarancja moze by¢ zwolniona, gdy UM stwierdzi suma kosztow kwalifikowalnych poniesionych na
realizowang operacj¢ (potwierdzonych w ramach weryfikacji wniosku o platnosé¢) przekracza kwote wyptaconej
zaliczki.

Dokument prawnego zabezpieczenia zostanie poddany ocenie pod wzgledem m.in. jego poprawno$ci w zakresie
tego, czy zostat okreslony rodzaj zabezpieczenia, nazwa programu, kwota gwarantowana, termin obowigzywania
gwarancji, czy zabezpieczenie odpowiada 110 % wnioskowanej kwoty zaliczki, czy zostal wystawiony przez
wlasciwego Gwaranta oraz czy Gwarant zobowiazal si¢ nieodwotalnie, bezwarunkowo i bezzwlocznie do
zaplacenia na rzecz ARIMR (zgodnie z okre§lonym wzorem Gwarancji) do zaplaty, kazdej kwoty do
maksymalnej wysokos$ci kwoty gwarantowanej na pierwsze pisemne zadanie zawierajace o§wiadczenie, ze
Whioskodawca gwarancji (Beneficjent PROW) nie wywiazal si¢ ze swoich zobowiazan wynikajacych z
uczestnictwa w mechanizmie WPR w ramach PROW 2007-2013, ktorego wykonanie ma zabezpieczaé ta
gwarancja. W sytuacji, gdy na podstawie dokonanej weryfikacji dokumentu prawnego zabezpieczenia zostanie
stwierdzone, Ze wymaga on poprawy, niezbedne bgdzie ustalenie kolejnego terminu zawarcia UmOwy przyznania
pomocy.

11. Rozliczenie zaliczki [POLA OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZA]
11.1 Rozliczenie zaliczki nastapi:

Nalezy wskazaé, poprzez wpisanie znaku X w jednym, wilasciwym polu 11.1.1 — 11.1.3, wybrany sposob
rozliczenia (potracenia) zaliczki.

W przypadku operacji realizowanych w wigcej niz jednym etapie rozliczenie (potracenie) wyptaconej zaliczki
moze nastgpowac odpowiednio w ramach pierwszego wniosku o ptatnos$¢ (posrednia) lub w ramach wniosku o
platnos¢ ostateczna lub tez nastgpowac proporcjonalnie w ramach kazdego wniosku o platnosé.

W przypadku operacji realizowanych w jednym etapie catkowite rozliczenie zaliczki nastgpowacé bedzie w
ramach wniosku o ptatno$¢ ostateczna.

IV. ZESTAWIENIE RZECZOWO - FINANSOWE OPERACJI [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

Do kosztéw kwalifikowalnych zalicza si¢ koszty, o ktorych mowa w § 6 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca 2008 roku w sprawie szczegdétowych warunkoéw i trybu przyznawania oraz
wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspolpracy” objgtego Programem
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128, poz. 822). Katalog kosztow jest zatacznikiem
nr 1 Instrukcji.

Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ rowniez podatek od towardow i ustug (VAT), uiszczany w zwiazku z
poniesieniem kosztow, o ktérych mowa w § 6 rozporzadzenia, jezeli w o$wiadczeniu o kwalifikowalnosci VAT
wskazano, ze LGD nie jest ptatnikiem podatku VAT i realizujac operacj¢ nie moze odzyska¢ w zaden sposob
poniesionego kosztu VAT, podajac jednocze$nie powod.
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Kosztami kwalifikowalnymi operacji sa koszty poniesione W przypadku operacji polegajacej na:

— przygotowaniu projektu wspotpracy - nie wczesniej niz rok przed dniem zlozenia wniosku o przyznanie
pomocy,

— realizacji projektu wspolpracy — w dniu w ktorym zostat ztozony wniosek jednak nie pdzniej niz w dniu
ztozenia wniosku o ptatno$¢ ostateczna w ramach tej operacji.

Ponadto, w przypadku:

— operacji polegajacej na przygotowaniu projektu wspotpracy kosztem kwalifikowalnym sg koszty poniesione
zgodnie z terminami okreslonymi w § 3 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW,

— operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy kosztem kwalifikowalnym sa koszty poniesione
zgodnie z terminami okreslonymi w § 4 ust. 2 rozporzadzenia MRiRW.

W tabeli uyjmuje si¢ tylko koszty kwalifikowalne w rozbiciu na etapy, jesli operacja bedzie realizowanha
w etapach.

Poszczegblne pozycje zadan lub grupy zadan realizowanych w ramach operacji nalezy wpisa¢ w taki sposob,
zeby mozliwa byta identyfikacja miernikow rzeczowych (jednostki miary, ilo$¢, liczba).

Wskazane jest ogodlniejsze formutowanie zakresu rzeczowego np. ,,zakup sprzgtu”. W kazdym przypadku
zadania z sekcji IV ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE OPERACII uszczegétawiamy w polach 8.5
Opis operacji i opis zadan wymienionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku, gdy w zakresie realizowanej operacji sa roboty budowlane, nalezy w wierszu tabeli wpisa¢
wylacznie sume ogdlna robot budowlanych, zgodna z kosztorysem inwestorskim.

Pole Razem koszty kwalifikowalne jest podsumowaniem pozycji z poszczegdlnych wierszy suma oraz z
kolumn 5-22.

V. INFORMACJA O ZALACZNIKACH - [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

W kolumnie ,,Liczba zatacznikoéw” nalezy wpisaé liczbg dokumentéw zataczonych przez LGD oraz zaznaczy¢
odpowiednie pole TAK albo ND poprzez wstawienie znaku X.

W przypadku, gdy dany zatacznik nie dotyczy LGD lub operacji, w kolumnie ,,Liczba zatacznikow” oraz w polu
TAK nalezy wstawi¢ kreskg a znak X wstawi¢ w pole ND.

W przypadku, gdy dany zalacznik dotyczy LGD lub operacji, w kolumnie ,,Liczba zalacznikoéw” nalezy wpisaé
odpowiednia liczbe dokumentow oraz w polu TAK nalezy wstawi¢ znak X a w pole ND nalezy wstawi¢ kreske.

A. Zalqczniki dotyczgce Wnioskodawcy

1. Statut LGD.

Nalezy zataczy¢ oryginal lub kopig statutu wytacznie w przypadku, gdy ulegt on zmianie w stosunku do statutu
ztozonego wraz z wnioskiem o wybdor LGD do realizacji LSR, badz z ostatnio ztozonym wnioskiem
0 przyznanie pomocy w ramach dziatania 421 Wdrazanie projektow wspotpracy lub 431 Funkcjonowanie LGD,
nabywanie umiejgtnosci i aktywizacja.

Pole 1.1 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY].
W przypadku, gdy statut nie ulegl zmianie, w polu w pkt 1 nalezy poda¢ znak sprawy, ktorym opatrzono
wniosek, do ktorego dotaczono aktualny statut.

2. Pelny odpis z KRS.

Nalezy zataczy¢ oryginat lub kopie odpisu z KRS wylacznie w przypadku, gdy ulegt on zmianie w stosunku do
odpisu zlozonego wraz z wnioskiem o wybor LGD do realizacji LSR, badz z ostatnio ztozonym wnioskiem
0 przyznanie pomocy w ramach dziatania 421 Wdrazanie projektow wspotpracy lub 431 Funkcjonowanie LGD,
nabywanie umiejgtnoscei i aktywizacja.

Pole 2.1 [POLE OBOWIAZKOWE, O ILE DOTYCZY].
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W przypadku, gdy odpis nie ulegt zmianie, w polu w pkt 2 nalezy poda¢ znak sprawy, ktorym opatrzono
wniosek do ktorego dotaczono aktualny odpis.

3. Dokument potwierdzajacy wolg¢ partnerow projektu wspolpracy do realizacji wspolnego projektu
wspélpracy - oryginat lub kopia®.

albo

Umowa o wspdélnej realizacji projektu wspoélpracy zawarta ze wszystkimi partnerami projektu
wspolpracy - oryginat lub kopia

B. Zalqczniki dotyczqce operacji

4. Oswiadczenie LGD o kwalifikowalno$ci VAT - oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez
UM

Zatacznik ten jest obowiazkowy dla wszystkich Wnioskodawcow.
Nalezy wypehi¢ jeden z nizej wymienionych zalacznikow:

a. Oswiadczenie LGD o0 kwalifikowalnosci VAT, jezeli LGD bedzie ubiegaé si¢ o wiaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych (zatacznik 4a. wniosku)

albo

b. Oswiadczenie LGD o rezygnacji z zaliczenia podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych (zatacznik 4b.
whniosku)

Oswiadczenie LGD o rezygnacji z zaliczenia podatku VAT do kosztow kwalifikowalnych nalezy wypetnic
w przypadku, gdy LGD rezygnuje z zaliczenia go do kosztow kwalifikowalnych.

Jesli LGD zalicza do kosztow kwalifikowalnych VAT, to powinien wystapi¢ o wydanie interpretacji
indywidualnej w zakresie interpretacji prawa podatkowego do organu upowaznionego. Zatacznik ten bedzie
obowiazkowy na etapie ubiegania si¢ o refundacje:

a) w przypadku operacji realizowanej w jednym etapie — wraz z wnioskiem o ptatno$¢ ostateczna,

b) w przypadku operacji wieloetapowych - wraz z pierwszym wnioskiem o ptatno$¢ posrednia.

(formularz ORD — IN, art. 14b §7 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, Dz. U.2005, nr 8,
poz. 60, z pozn. zm.).

Jesli przyjety w danym podmiocie sposob reprezentacji wymaga zlozenia o$§wiadczenia woli przez wigcej niz
jedna osobg, ww. oswiadczenie moze zosta¢ podpisane przez reprezentantoéw podmiotu na jednym formularzu.

5. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone.

Nalezy zlozy¢ oryginat lub kopig® Zatacznik obowiazkowy w przypadku, gdy petmomocnictwo zostato
udzielone.

Zataczane do wniosku petnomocnictwo, na ktorym wiasnorgczno$¢é podpisow zostata potwierdzona przez
notariusza, powinno by¢ oryginatem lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub
pracownika UM. Dane petnomocnika we wniosku powinny by¢ zgodne z danymi w zataczonym do wniosku
pelnomocnictwem.

Udzielone pelnomocnictwo musi by¢ zgodne ze sposobem reprezentowania LGD opisanym w odpisie z
Krajowego Rejestru Sadowego.

Pelnomocnictwo musi by¢ sporzadzone w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy
watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik jest umocowany.

6. Oswiadczenie partnera projektu wspoélpracy.
Nalezy zlozy¢ oryginal sporzadzony na formularzu stanowiacym zatacznik nr 6 do wniosku. Zatacznik
obowiazkowy.

3 Kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem powinny by¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
podmiot, ktory wydat dokument lub notariusza lub przez pracownika urzedu marszatkowskiego / wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej realizujacej zadania zwiazane z przyznawaniem pomocy.
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Zagraniczny parter projektu wspotpracy nie ma obowiazku zlozenia o$wiadczenia na zataczniku nr 6 do
wniosku, niemniej jednak o$wiadczenie musi zawiera¢ t¢ sama tre$¢ co zatacznik do wniosku. Dodatkowo musi
dotaczy¢ thumaczenie o$wiadczenia na jezyk polski wykonane przez ttumacza przysigglego.

Glowne kryteria, ktore partner wspoOlpracy musi spetniaé sa okreslone w rozporzadzeniu (WE) 1974/2006
i opisane w pkt.7.4 Dane partneréw projektu wspotpracy (7.4.2.3).

7. Kwalifikacje i do$wiadczenie osoby koordynujacej oraz nadzorujacej wdrazanie, finansowanie,
promocje¢ oraz monitorowanie projektu wspolpracy.

Nalezy zlozy¢ oryginat sporzadzony na formularzu stanowigcym zalacznik nr 7 do wniosku. Zatacznik
obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy.

W wierszu Imi¢ i Nazwisko koordynatora / wspotkoordynatora projektu wspotpracy nalezy wpisa¢ dane
koordynatora (w przypadku, gdy wnioskujaca LGD jest koordynujaca LGD) lub wspotkoordynatora projektu
wspolpracy (w przypadku, gdy wnioskujaca LGD nie jest koordynujaca LGD).

Kolumna 1. Nazwa projektu.
Nalezy wpisa¢ nazwe projektu, w ktorego zarzadzaniu wykazuje si¢ do§wiadczenie.

Kolumna 2. Zakres projektu.
Zakres projektu, w ktorego zarzadzaniu wykazuje si¢ do§wiadczenie powinien mie¢ zakres podobny do zakresu
projektu wspotpracy bedacego przedmiotem niniejszego wniosku.

Kolumna 3. Okres realizacji projektu.
Nalezy wpisa¢ okres, w ktorym byt realizowany projekt wymieniony w kolumnie nr 2.

Kolumna 4. Miejsce realizacji projektu.
Nalezy wpisa¢ miejsce realizacji projektu wymienionego w kolumnie 2.

Kolumna 5. Pelniona funkcja.
Nalezy wpisa¢ funkcj¢ pelniona w projekcie wymienionym w kolumnie 2.

Kolumna 6. Rodzaj dokumentu potwierdzajacego doswiadczenie W zarzadzaniu projektami.

Nalezy podaé pelna nazwe¢ dokumentu potwierdzajacego doswiadczenie w zarzadzaniu projektem wymienionym
w kolumnie 2,

Dokumenty potwierdzajace do§wiadczenie w zarzadzaniu projektami to np.:

- umowa o pracg (zakres obowiazkow),

- umowa o dzieto,

- umowa zlecenia,

- rozliczenie projektu,

- sprawozdanie koncowe z projektu.

Uwaga: Dokumenty potwierdzajace do§wiadczenie i kwalifikacje koordynatora projektu wspotpracy powinny
dotyczy¢ zakresu, w jakim bedzie realizowany projekt wspotpracy (w rozumieniu obszaru tematycznego).

Kolumna 7. Liczba dokumentow.
Nalezy wpisa¢ liczbe zalaczonych dokumentéw po$wiadczajacych doswiadczenie koordynatora lub
wspotkoordynatora projektu wspotpracy.

Kolumna 8. Jezyk obcy.

Nalezy wpisa¢ nazwe jezyka obcego, ktorego udokumentowang znajomo$¢ posiada koordynator lub
wspotkoordynator projektu wspotpracy.

Powinien to by¢ jezyk roboczy UE (angielski, francuski lub niemiecki) lub jezyk kraju, z ktorego pochodzi
partner projektu wspotpracy.

Kolumna 9. Dokument potwierdzajacy znajomos¢ jezyka obcego.
Nalezy wpisa¢ nazwe dokumentu potwierdzajacego posiadana znajomos$¢ jezyka obcego wskazanego
w kolumnie 8.
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Dokumenty potwierdzajace znajomos$¢ jezyka obcego to:

1. Dyplomy ukonczenia:

— studiow na kierunku filologia w zakresie jgzykéw obcych lub lingwistyki stosowanej;

— nauczycielskiego kolegium jezykdéw obeych;

— KSAP.

2. Wydany za granica dokument potwierdzajacy uzyskanie stopnia lub tytulu naukowego - uznaje si¢ jezyk
wyktadowy instytucji prowadzacej ksztatcenie.

3. Dokument potwierdzajacy ukonczenie studiow wyzszych lub podyplomowych prowadzonych za granica lub
w Rzeczpospolitej Polskiej we wspotpracy z uczelnia prowadzaca ksztalcenie za granica - uznaje sig jezyk
wyktadowy, jezeli jezykiem wyktadowym byt wytacznie jezyk obcy.

4. Wydany za granica dokument uznany za roéwnowazny S$wiadectwu dojrzatosci - uznaje sig¢ jgzyk
wyktadowy.

5. Dyplom Matury Migdzynarodowej (International Baccalaureate Diploma).

6. Dyplom Matury Europejskiej (European Baccalaureate).

7. Zaswiadczenie o zdanym egzaminie resortowym:

—  w Ministerstwie Spraw Zagranicznych;

— W ministerstwie obstugujacym ministra wlasciwego do spraw gospodarki, Ministerstwie Wspolpracy
Gospodarczej z Zagranica, Ministerstwie Handlu Zagranicznego oraz Ministerstwie Handlu
Zagranicznego i Gospodarki Morskiej;

w Ministerstwie Obrony Narodowej - poziom 3333, poziom 4444 wedtug STANAG 6001.

8. Certyﬁkat potwierdzajacy znajomos$¢ jezyka obcego, wydany przez KSAP w wyniku lingwistycznego
postgpowania sprawdzajacego.

9. Dokument potwierdzajacy wpis na liste ttumaczy przysiegtych.

—  Wpis do indeksu wyzszej uczelni, nie starszy niz 5 lat.
—  Zaswiadczenie o ukonczeniu kursu jezykowego (minimum poziom B2), nie starsze niz 1 rok.

Jezyk angielski:

10. First certificate in English (FCE), Certificate in Advanced English (CAE), Certificate of Proficiency in
English (CPE), Business English Certificate (BEC) Vantage - co najmniej Pass, Business English Certificate
(BEC) Higher, Certificate in English for International Business and Trade (CEIBT) - certyfikaty wydawane
przez University of Cambridge Local Examinations Syndicate oraz przez University of Cambridge ESOL
Examinations.

11. International English Language Testing System IELTS - powyzej 6 pkt - zaswiadczenia wydawane przez
University of Cambridge Local Examinations Syndicate, the British Council i Education Australia.

12. Certificate in English Language Skills (CELS) - poziomy "Vantage" (B2) i "Higher" (C1).

13. Test of English as a Foreign Language (TOEFL) - co najmniej 510 pkt z testu (w systemie komputerowym
co najmniej 180 pkt) i co najmniej 3,5 pkt z pracy pisemnej TWE - wydawany przez Educational Testing
Service, Princeton, USA.

14. English for Speakers of Other Languages (ESOL) - First Class Pass at Intermediate Level, Higher
Intermediate Level, Advanced Level - wydawane przez City & Guilds Pitman Qualifications (Pitman
Qualifications Institute).

15. International English for Speakers of Other Languages (IESOL) - poziom "Communicator”, poziom
"Expert", poziom "Mastery" - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

16. City & Guilds Level 1 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening) Communicator
(B2) 500/1765/2; City & Guilds Level 2 Certificate in ESOL International (reading, writing and listening)
Expert (C1) 500/1766/4; City & Guilds Level 3 Certificate in ESOL International (reading, writing and
listening) Mastery (C2) 500/1767/6 - wydawane przez City & Guilds.

17. Spoken English Test (SET) for Business - Stage B poziom "Communicator", Stage C poziom "Expert",
Stage C poziom "Mastery" - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman Qualifications).

18. English for Business Communications (EBC) - Level 2, Level 3 - wydawane przez City & Guilds (City &
Guilds Pitman Qualifications).

19. English for Office Skills (EOS) - Level 2 - wydawane przez City & Guilds (City & Guilds Pitman
Qualifications).

20. Test of English for International Communication (TOEIC) - co najmniej 700 pkt z testu - wydawany przez
Educational Testing Service, Princeton, USA.

21. London Chamber of Commerce and Industry (LCCI): English for Business Level 2, English for Business

Level 3, English for Business Level 4 - certyfikaty wydawane przez London Chamber of Commerce and
Industry Examinations Board.
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22. London Chamber of Commerce and Industry (LCCI) - Foundation Certificate for Teachers of Business
English (FTBE) - certyfikat wydawany przez London Chamber of Commerce and Industry Examinations
Board.

23. B2 Certificate in English - advantage, B2 Certificate in English for Business Purposes - advantage,
Certificate in English for Technical Purposes (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates)
administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc English B2, telc
English B2 Business, telc English B2 Technical, telc English C1 - wydawane przez telc GmbH.

24. London Tests of English, Level 3 (Edexcel Level 1 Certificate in ESOL International); London Tests of
English, Level 4 (Edexcel Level 2 Certificate in ESOL International); London Tests of English, Level 5
(Edexcel Level 3 Certificate in ESOL International) - wydawane przez Edexcel; administrowane przez
Pearson Language Assessments lub Pearson Language Tests.

Jezyk francuski:

25. Diplome d'Etude en Langue Frangaise (DELF) B2, Diplome Approfondi de Langue Frangaise (DALF) C1,
C2 - wydawane przez Ministerstwo Edukacji Narodowej Francji (Narodowa Komisjg ds. Egzaminow DELF
i DALF).

26. Certificat d'accés au DALF wydawany przez Instytut Francuski.

27. Diplome de Frangais des Affairs ler degré (DFA 1), Diplome de Francais des Affairs 2éme degré (DFA 2) -
dyplomy wydawane przez Paryska Izb¢ Handlowa i Przemystowa CCIP, egzaminy organizowane przez
Instytut Francuski.

28. Diplome de Langue Francgaise (DL), Diplome Supérieur Langue et Culture Frangaises (DSLCF), Diplome
Supérieur d'Etudes Frangaises Modernes (DS - C1), Diplome des Hautes Etudes Francaises (DHEF - C2) -
wydawane przez Alliance Frangaise.

29. Certificat Supérieur de Frangais (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates)
administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Frangais B2 -
wydawany przez telc GmbH.

30. Test de Connaissance du Frangais (TCF - poziomy 4, 5, 6).

31. Test de Frangais International (TFI) - wynik od 605 pkt.

Jezyk niemiecki:

32. Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) (B2), Goethe-Zertifikat B2, Zentrale Mittelstufenpriifung (ZMP)
(C1), Goethe-Zertifikat C1 (Zentrale Mittelstufenpriifung) (ZMP), Zentrale Oberstufenpriifung (ZOP) (C2),
Goethe-Zertifikat C2 (Zentrale Oberstufenpriifung) (ZOP), Kleines Deutsches Sprachdiplom (KDS) (C2),
Grosses Deutsches Sprachdiplom (GDS) (C2) - egzaminy organizowane przez Goethe-Institut.

33. Priifung Wirtschaftsdeutsch International (PWD) (C1) - egzaminy organizowane przez Goethe-Institut,
Deutscher Industrie- und Handelskammertag (DIHK), Carl Duisberg Centren (CDC).

34. Test Deutsch als Fremdsprache (TestDaF).

35. Osterreichisches Sprachdiplom fiir Deutsch als Fremdsprache (OSD) - Mittelstufe, Diplom
Wirtschaftssprache Deutsch (DWD) - egzaminy organizowane przez Instytut Austriacki.

36. Zertifikat Deutsch Plus (B2), Zertifikat Deutsch fiir den Beruf (ZDfB) (B2) - egzaminy TELC (The
European Language Certificates) administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc
GmbH; telc Deutsch B2, telc Deutsch Cl - wydawane przez telc GmbH.nguage Certificates)
administrowane przez WBT (Weiterbildung Testsysteme GmbH).

37. Deutsches Sprachdiplom |, Deutsches Sprachdiplom Il (DSD) - egzaminy organizowane przez
Kultusministerkonferenz.

38. Deutsche Sprachpriifung fiir den Hochschulzugang ausléndischer Studienbewerber.

Jezyk hiszpanski:

39. Diploma Intermedio de Espafiol, Diploma Superior de Espafiol - wydawany przez Ministerstwo Edukacji i
Nauki Krolestwa Hiszpanii.

40. Certificado de Espafiol para Relaciones Profesionales (B2) - egzaminy TELC (The European Language
Certificates) administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Espatfiol
B2 - wydawany przez telc GmbH.

41. Los Diplomas de Espafiol como Lengua Extranjera (DELE) - Nivel Intermedio i Nivel Superior - wydawane
przez Instytut Cervantesa i Uniwersytet Salamanca.

Jezyk wloski:

42. Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera (CILS 2 Due), Certificazione d'ltaliano come Lingua
Straniera (CILS 3 Tre), Certificazione d'ltaliano come Lingua Straniera (CILS 4 Quattro), Certificazione di
Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 3), Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 4),
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Certificazione di Conoscenza della Lingua Italiana (CELI 5) - wydawane przez uniwersytety dla
cudzoziemcoéw w Sienie, Perugii i Rzymie.

43. Certificato Superiore d'ltaliano (B2) - egzaminy TELC (The European Language Certificates)
administrowane przez WBT Weiterbildungs-Testsysteme GmbH lub telc GmbH; telc Italiano B2 -
wydawany przez telc GmbH.

Jezyk wegierski:
44, European Consortium for the Certificate of Attainment in Modern Languages (ECL) - egzamin z jezyka
wegierskiego organizowany przez Wegierski Instytut Kultury.

Jezyk portugalski:
45. Diploma Intermédio de Portugués Lingua Estrangeira (DIPLE) (B2), Diploma Avangado de Portugués
Lingua Estrangeira (DAPLE) (C1), Diploma Universitario de Portugués Lingua Estrangeira (DUPLE) (C2).

Jezyk szwedzki:
46. Test in Swedish for University Studies (TISUS) - poziom Pass.

Jezyk finski:
47. Suomen kieli, keskitaso 4-5, Ylin taso 5 (B2), Suomen kieli, Ylin taso 6 (C1), Suomen kieli, Ylin taso 7-8
(C2) - wydawane przez Finskie Ministerstwo Edukacji i Uniwersytet w Jyviskyla.

Jezyk niderlandzki:

48. Staatsexamen Nederlands als Tweede Taal, Examen | (NT2-1); (CITO) (B2), Staatsexamen Nederlands als
Tweede Taal, Examen Il (NT2-11); (CITO) (C1).

49. Profiel Professionele Taalvaardigheid (PPT); (CNaVT) (B2), Profiel Academische Taalvaardigheid (PAT);
(CNaVvT) (C1).

50. Certificat Nederlands als Vreemde Tall (CNaVvT) (B2).

Jezyk grecki:
51. Elinomathias Epipedo Eparkias (B2) - wydawany przez Uniwersytet w Atenach.

Jezyk dunski:
52. Preve i Dansk 3 (B2), Studienpreven (C1) - wydane przez Danish Language Testing Consortium.

Jezyk estonski:
53. Eesti keele kesktaseme test (B2), Eesti keele kdrgtaseme test (C1) - wydawane przez Riiklik Eksami- ja
Kvalifikatsioonikeskus.

Jezyk stowenski:
54. Intermediate Slovene Language Exam (B2), Advanced Slovene Language Exam (C1) - wydawane przez
Examination Centre of the Centre for Slovene as a Second/Foreign Language, University of Ljubljana.

Jezyk litewski:
55. Test of Lithuanian as a state language Category Il (B2) - wydawany przez Department of Lithuanian
Studies, Vilnius University.

Jezyk czeski:
56. Czech Language Certificate Exam - CCE (B2) - wydawany przez Univerzita Karlova v Praze.

Kolumna 10. Liczba dokumentow.
Nalezy wpisa¢ liczbg¢ zalaczonych dokumentdéw poswiadczajacych znajomo$¢ danego jezyka obcego,

wskazanego w kolumnie 9.

Wiersz: Razem
Nalezy zliczy¢ 1 wpisa¢ sume wszystkich zalacznikéw w danej kolumnie.

8. Dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci, na ktérej realizowana bedzie operacja — w
przypadku operacji przestrzennie umiejscowionej. — oryginat lub kopia®.

Zatacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy, o ile dotyczy.
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W przypadku, gdy nieruchomo$¢ nie jest umiejscowiona na obszarze objgtym LSR wnioskujacej LGD, nalezy
dotaczy¢ oswiadczenie o posiadaniu tytutu prawnego do nieruchomosci na ktorej bedzie realizowana operacja,
tego partnera projektu wspotpracy, na ktérego obszarze nieruchomos¢ jest umiejscowiona.

Nalezy zataczy¢ dokument potwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci, na ktérej bedzie realizowana

operacja. Dokumentem potwierdzajacym tytul prawny jest:

—  Wypis z rejestru gruntow (zaswiadczenie wystawione nie wezesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku).

— odpis z ksiag wieczystych wystawiony nie wczesniej niz 3 miesiace przed ztozeniem wniosku o przyznanie
pomocy,

— odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie,

— prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopiag wniosku o wpis do ksiggi wieczystej. Kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie,

— ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej. Kopia wniosku
powinna zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie.

W przypadku, gdy nieruchomos$¢ znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym, dokumentem potwierdzajacym tytut

prawny do tej nieruchomosci jest:

— umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne lub

— inne dokumenty potwierdzajace tytut prawny.

9. Oswiadczenie wlasciciela(i) lub wspolwlasciciela(i) lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze
wyraza(ja) on(i) zgode¢ na realizacj¢ operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomoscia, jezeli operacja
jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem
wspolwlasnosci (oryginat sporzadzony na formularzu dotaczonym do wniosku wniosku, udostepnionym przez
UM).

Zatacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspotpracy, o0 ile dotyczy.
Dokument powinien by¢ opatrzony data jego sporzadzenia oraz podpisem wlasciciela nieruchomosci.
W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspoiwlasnosci o$wiadczenie powinno byé podpisane
oddzielnie przez kazdego ze wspotwiascicieli.

Zatacznik zalacza ta LGD, na obszarze ktorej nieruchomos$¢ jest umiejscowiona.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢ nie jest umiejscowiona na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD, nalezy
dotaczy¢ kopie o$wiadczenia wiasciciela lub wspotwlasciciela lub posiadacza samoistnego nieruchomosci, ze
wyraza on zgode na realizacje operacji bezposrednio zwiazanej z nieruchomos$cia, tego partnera projektu
wspolpracy, na ktorego obszarze nieruchomos¢ jest umiejscowiona.

10. Zaswiadczenie o wypisie z ewidencji innych obiektéw, o ktérej mowa w art. 38 ust 3 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997r. o uslugach turystycznych (Dz.U. 2004 Nr 223 poz. 2268 z p6zn.zm) - w przypadku, gdy w
ramach prowadzonej dzialalnos$ci wnioskodawca Swiadczy ustugi turystyczne w innych obiektach, w
ktéorych moga by¢ swiadczone ushlugi hotelarskie, wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed zlozeniem
wniosku 0 przyznanie pomocy — oryginat lub kopia®

11. Przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa) wydane na
podstawie art. 39a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o uslugach turystycznych lub decyzja okreslajaca
kategori¢ obiektu hotelarskiego, nadana na podstawie art. 38 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ushugach turystycznych, w przypadku, gdy w ramach prowadzonej dzialalno$ci gospodarczej LGD
planuje $wiadczy¢ lub $wiadczy uslugi turystyczne w obiektach hotelarskich — oryginat lub kopia®

12. Inne decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji publicznej, jesli z odr¢gbnych przepisow
wynika obowigzek ich uzyskania w zwiazku z realizacjg operacji, o ile ich uzyskanie jest mozliwe przed
rozpoczeciem realizacji operacji — oryginat lub kopia®

Zatacznik obowiazkowy w przypadku operacji polegajacej na realizacji projektu wspolpracy, o ile dotyczy.
Zatacznik zalacza ta LGD, na obszarze ktdrej nieruchomo$¢ jest umiejscowiona i ktéra jest adresatem decyzji,
pozwolenia lub opinii organdéw administracji publiczne;.

W przypadku, gdy nieruchomo$¢ nie jest umiejscowiona na obszarze objetym LSR wnioskujacej LGD
i wnioskujaca LGD nie jest adresatem decyzji, pozwolenia lub opinii organdéw administracji publicznej, nalezy
dotaczy¢ kopie decyzji, pozwolenia lub opinii organdéw administracji publicznej, wydane dla tego partnera
projektu wspotpracy, na ktorego obszarze nieruchomo$¢ jest umiejscowiona i ktory jest adresatem decyzji,
pozwolenia lub opinii organéw administracji publiczne;j.
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Nalezy zataczy¢ wszelkie dokumenty, ktore wiaza z realizacja operacji, a ich uzyskanie warunkuje wykonanie
specjalistycznych robot lub mozliwo§¢ wykonywania danego rodzaju dziatalnosci. W zwiazku z tym, iz katalog
wspieranych przedsigwzig¢ jest szeroki i jednoczesnie w systemie prawnym funkcjonuje wiele réznego rodzaju
decyzji, pozwolen, koncesji itp., katalog wymaganych dokumentéw nie zostal okreslony. LGD realizujacy
wspierane przedsigwzigcie zobowiazany jest uzyska¢ wszelkie niezbgdne dokumenty pozwalajace na realizacje
operacji i w dalszej perspektywie wykonywanie dziatalno$ci w oparciu o zrealizowane przedsiewzigcie.

13. Zapytania ofertowe wyslane do co najmniej 3 dostawcow wraz z potwierdzeniem ich wystania (kopia
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Wnioskodawce) oraz 3 odpowiadajace im oferty na zakup
lub wykonanie zadania® wraz z uzasadnieniem, ze koszty kwalifikowalne w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji zostaly okre§lone na podstawie oferty najkorzystniejszej (oryginal lub kopia®)

- w przypadku zadania dot. dostawy lub ustugi, ktérej planowany koszt w kwocie netto przekracza 3,5 tys.
zl.

Majac na uwadze konieczno$¢ zachowania zasad rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci,
Whioskodawcy, ktorzy w ramach projektu planuja realizacj¢ zadania obejmujacego roboty budowlane lub
zadania, ktorego koszt w kwocie netto przekracza 3,5 tys. zl, a nie sa oni zobowiazani do stosowania trybow
przewidzianych przez ustawg Prawo zamowien publicznych albo przeprowadzaja zamdwienie, ktdrego wartos¢
nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro, zobowiazani sa do dostarczenia ww. zapytan
ofertowych i odpowiadajacych im ofert.

Dopuszcza si¢ nastgpujace formy wysylania zapytan ofertowych: faksem, listem poleconym, poczta kurierska
lub bezposrednie ztozenie u oferenta. Dowodem przekazania zapytania jest odpowiednio dowdd nadania faksu,
listu poleconego, przesytki kurierskiej, wydruk e-maila, lub pokwitowanie odbioru zapytania przez dostawcg na
kopii zapytania ofertowego.

W zapytaniu nalezy kolejno wyszczegdlni¢ wszystkie przedmioty zamowienia wraz z podaniem szczegolowej
specyfikacji technicznej planowanych do kupienia urzadzen lub maszyn.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ mozliwie pelna specyfikacj¢ przedmiotu zamoéwienia, zawierajaca
podstawowe parametry/cechy, takie jak: przeznaczenie 1 funkcje, jakie ma spelniaé dostawa
(maszyna/urzadzenie, minimalna wydajnos¢ lub przedziat wydajnos$ci, moc, pojemnos¢, rodzaj zasilania
(parowy, elektryczny, spalinowy, gazowy), producent lub marka dostawy (jezeli jest przedmiotem zapytania),
wymagany dodatkowy osprzet, dodatkowe wyposazenie, ewentualnie gabaryty urzadzenia, warunki dostawy,
niestandardowe wykonczenie, inne wymagania stawiane dostawie, itd.

Przyktadowe zapytanie ofertowe, okreslajace wytyczne, co do tresci, jaka powinien zawieraé przedmiotowy
dokument, znajduje si¢ w zaktadce formularza wniosku 14. Zapytania ofertowe.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty nie moga stanowi¢ elementéw nieuczciwej konkurencji (nie moga
dyskryminowaé potencjalnych ofert), np. poprzez podanie takich kryteriow jak ,,dotychczasowa wspolpraca”,
»renoma w branzy”, ,,dotychczasowe doswiadczenia Wnioskodawcy”, ,,zaufanie, co do terminowosci wykonania
zadania i rzetelnosci dostawcy”, itp. Suma przyporzadkowanych do poszczegélnych kryteriow wartosci
czastkowych musi stanowi¢ 100%.

Sposob formutowania kryteridw nie powinien zatem jednoznacznie ogranicza¢ krggu potencjalnych dostawcow
do konkretnego wykonawcy/dostawcy.

Koszty realizacji zadania w ramach operacji, dla ktérych wymagane jest przeprowadzenie postgpowania
ofertowego, odnosimy do kwoty netto (bez VAT). Cena podana w ofercie nie moze zawiera¢ kosztow
ubezpieczenia, cta i akcyzy.

Przedktadane oferty musza odpowiadac tresci zapytania ofertowego. Ponadto wskazane jest, by oferta zawierala
inne dodatkowe informacje, jezeli sa wymagane, np. warunki ptatnosci, mozliwe do uzyskania upusty,
wymagania dotyczace konserwacji, przegladow i serwisowania urzadzenia, kosztorys ofertowy itd. Oferta musi
by¢ opatrzona pieczatka firmowa i podpisem oferenta oraz zawiera¢ datg sporzadzenia i termin obowiazywania.

* Przez zadanie rozumie si¢ dostawg lub ustugg, bedaca przedmiotem zakupu pochodzacego od jednego dostawcy lub
wykonawcy, przy czym dostawa obejmowaé moze zardwno jeden przedmiot jak i calg parti¢, a ustuga moze sktadac si¢ z
jednej ustugi badz kilku rodzajow ustug.
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Oferta powinna by¢ przestana Wnioskodawcy faksem, za posrednictwem poczty, kuriera, droga elektroniczna,
badz tez odebrana osobiscie u oferenta.

Dotaczana do wniosku oferta powinna by¢ wazna na dzien ztozenia wniosku. Oznacza to, ze data zlozenia
wniosku musi zawieraé si¢ w terminie waznosci oferty. Odpowiadajac na zapytanie wykonawca zamieszcza w
ofercie wszystkie dane wymagane w zapytaniu. Migdzy innymi znajduje si¢ tam wymog, aby Wnioskodawca
okreslit w ramach czasowych waznos$¢ sktadanej w odpowiedzi oferty. Jezeli zatem wykonawca okresli waznos¢
datami (w terminie od ... do) lub stownie (x miesigcy), Wnioskodawca musi ztozy¢ wniosek w terminie, ktory
zamyka si¢ w ramach czasowych okreslonych przez wykonawcg.

W uzasadnionych przypadkach, , mozliwe jest przedtozenie jednego =zapytania ofertowego i jednej
odpowiadajacej mu oferty.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
NBP z dnia wystawienia oferty. W przypadku, gdy Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty
kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowa¢ kursy $rednie NBP z dnia wystawienia oferty.

Uwaga:
Whioskodawca, ktory w trakcie realizacji operacji zmieni oferenta tj. wykonawceg/dostawce/ustugodawce,
zobowiazany jest do przedtozenia wraz z wnioskiem o platno$¢ pisemnego uzasadnienia konieczno$ci dokonania
zmiany.

14a. Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszczednoSciowo-kredytowej, wskazujace rachunek
bankowy LGD lub jej pelnomocnika lub cesjonariusza albo rachunek prowadzony w spéldzielczej kasie
oszczednos$ciowo-kredytowej na rzecz LGD lub jej pelnomocnika lub cesjonariusza, na ktéry maja by¢
przekazane $rodki finansowe — oryginat,

albo

14b. Umowa z bankiem lub spoldzielcza kasa oszczednosciowo-kredytowa na prowadzenie rachunku
bankowego lub jej czes¢, pod warunkiem, ze bedzie ona zawieraé¢ dane wlasciciela, numer rachunku
bankowego oraz potwierdzenie, zZe jest to rachunek, na ktory maja by¢ przekazane Srodki finansowe —
kopia

albo

14c. Inny dokument z banku lub spéldzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, §wiadczacy o aktualnym
numerze rachunku bankowego, zawierajacy dane takie, jak numer rachunku bankowego,
nazwisko/nazwe wlasciciela, (np.: aktualny wyciag z rachunku z usuni¢tymi danymi finansowymi) —
oryginat lub kopia

—w przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o zaliczke.

W przypadku, gdy w zwiazku z realizowana operacja LGD ubiega si¢ o zaliczke nalezy zalaczy¢ jeden
z dokumentéw wymieniony w pkt. 14a — 14c.

C. Zalqczniki dotyczqce robot budowlanych

15. Kosztorys inwestorski (sporzadzony zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18
maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U. Nr 130 poz. 1389) - oryginat lub kopia®.

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robot
budowlanych.

Jesli Wnioskodawca nie jest zobowigzany do stosowania ustawy - Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.) lub planowana przez Beneficjenta warto$¢ robot budowlanych nie przekracza w
ztotych réwnowarto$¢ kwoty 14 000 euro (w przypadku robot, w odniesieniu do ktérych Wnioskodawca jest
zobowiazany do stosowania ustawy - Prawo zamowien publicznych) — do wniosku zatacza kosztorys inwestorski
sporzadzony zgodnie z ww. Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie
okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego (...) albo nie dotacza kosztorysu, a roboty
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budowlane formutuje w postaci syntetycznej (wykaz elementow scalonych) i uyjmuje w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji oraz Opisie zadan.

W przypadku nie dotaczenia kosztorysu i okreslenia robot budowlanych w wykazie elementéw scalonych
niezbedne jest przeprowadzenie w odniesieniu do tych robdt postgpowania ofertowego.

16. Szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne — oryginal lub kopia °.

Szkice powinny pozwoli¢ na identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okresli¢ miejsca realizacji
operacji i planowanych robdt oraz umozliwi¢ sprawdzenie przedmiaru robot. Szkice sytuacyjne oraz rysunki
charakterystyczne Wnioskodawca moze skopiowac z projektu budowlanego.

W przypadku, gdy do realizacji robot budowlanych nie jest wymagane opracowanie projektu budowlanego,
Whnioskodawca powinien wraz z wnioskiem dostarczy¢ opis zakresu planowanych do wykonania robot oraz
rysunki zawierajace charakterystyczne wymiary (dlugosé, szerokosé¢, wysokosc), na podstawie ktorych mozliwe
bedzie okreslenie lokalizacji robot i weryfikacja przedmiaru. Dotyczy to szczegdlnie sytuacji, gdy planowany
jest przykladowo remont potaczony z modernizacja pomieszczen, budynkéw, itp. W takiej sytuacji
Whioskodawca moze wykona¢ te rysunki samodzielnie, lecz moze by¢ poproszony o uzupetnienie rysunkow o
niezbgdne wymiary i opisy.

E. INNE ZALACZNIKI

LGD moze zataczy¢ dokumenty, ktorych nie wyszczegolniono w czesci A, a ktore w jej opinii sa przydatne do
oceny wniosku, w tym np. opis projektu wspotpracy.

W przypadku, zataczenia innych zatacznikéw nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w wierszy D. Inne zataczniki i
wpisaé je kolejno w wiersze ponizej. W przeciwnym przypadku nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE w polu do
tego wyznaczonym.

W wierszu Razem nalezy wpisa¢ sumg wszystkich zatacznikow.

V1. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD — [SEKCJA OBOWIAZKOWA].

W pkt. 1 — nalezy wpisa¢ wnioskowang kwotg pomocy, o jaka ubiega si¢ LGD — kwota ta musi by¢ rowna
kwocie z pola 9.6.1 z sekcji III. DANE DOTYCZACE OPERACJI.

W przypadku, gdy LGD ubiega si¢ o zaliczkg, o ktorym mowa w ustawie z dnia 22 wrze$nia 2006 r. o
uruchamianiu $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej przeznaczonych na finansowanie wspolnej
polityki rolnej (Dz,U. Nr 187, poz. 1381 z poen. zm.) - nie wiecej jednak niz 20 % przyznanej kwoty pomocy
przypadajacej na koszty kwalifikowane realizacji operacji w czgsci dotyczacej inwestycji (kolumna nr 7 w 8.5
Opis zadan w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji ) a w przypadku pomocy przyznanej w 2010r — 50%,
nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w pkt. 2a.

Jesli LGD nie ubiega sig o zaliczke wraz z niniejszym wnioskiem nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE w pkt 2a.
W pkt. 2b. nalezy wpisa¢ kwotg wnioskowanej zaliczki zgodnie z pkt. 10.3 Wnioskowana kwota zaliczki.

W przypadku, gdy otrzymana przez LGD kwota zaliczki bedzie wyzsza niz wynika to z rozliczenia operacji -
Beneficjent zobowigzany begdzie do rozliczenia kwoty najpozniej do dnia zlozenia wniosku o ptatnosé
Ostateczng.

W pkt 4 lit. ¢ cze$ci VI. WOPP Oswiadczenia i zobowigzania LGD, Wnioskodawca zobowiazuje si¢ do
prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu rachunkowego dla
wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych w realizacjg operacji.

Stosownie do wymogu okreslonego w art. 75 ust.1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 z dnia
20 wrzesnia 2005 r. w sprawie wsparcia rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW), Wnioskodawcy realizujacy operacje w ramach PROW 2007 -2013
sa zobowiazani do prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych w realizacje operacji.

Wymobg ten ma na celu identyfikacje poszczegdlnych operacji (zdarzen) ksiggowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach operacji.
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Obowiazek w tym zakresie powstaje najpozniej z dniem podpisania umowy przyznania pomocy lub wydania
decyzji o przyznanie pomocy.

W przypadku Wnioskodawcow, ktorzy poniesli wydatki w ramach operacji przed data zawarcia umowy, jezeli
nie stosowali oddzielnego systemu rachunkowosci albo nie korzystali z odpowiedniego kodu rachunkowego na
zasadach okre$lonych ponizej, moga sporzadzi¢ dla wydatkow poniesionych do dnia zawarcia umowy
LZestawienie wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczqcych operacji. Zestawienie to nalezy sporzadzi¢
zgodnie z wzorem ustalonym we wniosku o ptatnos¢ dla Wykazu faktur lub dokumentow o réwnowaznej
wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty.

W ramach wyodrgbnionej ewidencji winny by¢ ujgte koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne ponoszone w
ramach operacji.

Whioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacj¢ operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci.

Na Wnioskodawcy spoczywa obowiazek udowodnienia, Ze niniejsze wymogi zostaly zachowane.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej przez Wnioskodawcoéw dziatalno$ci i ewidencji oraz mozliwo$¢ jej
wykorzystania dla zapewnienia wypelnienia dyspozycji przepisu art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1698/2005, mozna wyszczegolnié trzy zasadnicze grupy Wnioskodawcow:

1. prowadzacych pelng ksieggowo$é na podstawie ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. z2009r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.)

W przypadku Wnioskodawcy prowadzacego ksiggi rachunkowe i sporzadzajacego sprawozdania finansowe
zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr
152 poz. 1223 z pézn. zm.) przez ,,odrgbny system ksiggowy albo odpowiedni kod ksiggowy”, o ktérym
mowa w przepisach art. 75 ust. 1 lit. ¢) pkt i) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 nalezy rozumieé
ewidencj¢ ksiggowa wyodrgbniona w ramach prowadzonych przez Wnioskodawce ksiag rachunkowych, a
nie odrebne ksiggi rachunkowe.

Whioskodawca ma obowiazek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidencji i rozliczania $rodkoéw
realizowanej operacji w ramach przyjetej polityki rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont.

Aby wlasciwie prowadzi¢ wyodrebniona ewidencje ksiggowa nalezy:

e wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne i analityczne, pozwalajace na wyodrgbnienie zdarzen
zwiazanych tylko z dana operacja, w ukladzie umozliwiajacym spetlnienie wymagan w zakresie
sprawozdawczo$ci 1 kontroli oraz w zakresie sporzadzania zestawienia z komputerowego systemu
ksiggowego. Wyodrebnienie obowiazuje dla wszystkich zespotow kont, na ktoérych bedzie dokonywana
ewidencja zdarzen zwiazanych z operacja.

lub

e wprowadzi¢ odpowiedni kod ksiggowy dla wszystkich transakcji oraz kont ksiggowych zwiazanych z
dana operacja. Wyodrebniony kod ksiggowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyr6znik stosowany
przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawien, w tym
komputerowych, w okre§lonym przedziale czasowym ujmujacych wszystkie zdarzenia zwiazane tylko z
dana operacja.

2. pozostalych

Ta grupa obejmuje Wnioskodawcow, ktérzy nie sa zobowiazani na podstawie aktualnych przepiséw do
prowadzenia pelnej ewidencji ksiggowe;.

Whnioskodawcy, ktérzy nie prowadza na podstawie aktualnych przepisow ewidencji ksiggowej zobowiazani sa
do prowadzenia Zestawienia wszystkich dokumentow ksiegowych dotyczqcych operacji.

Dokument nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorem ustalonym we wniosku o platno$¢ dla Wykazu faktur lub
dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej dokumentujqcych poniesione koszty.

Zestawienie (...) powinno obejmowa¢ wszystkie koszty poniesione w zwiazku z realizacja operacji
(kwalifikowalne i niekwalifikowalne).
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Zestawienie (...) powinno by¢ przechowywane przez Wnioskodawce przez okres realizacji operacji oraz w tzw.
okresie zwigzania celem (jesli operacja dotyczyta kosztow inwestycyjnych).

Konsekwencje nieprzestrzegania wymogu

W przypadku nienalezytego wykonania przez Wnioskodawcow okreslonych powyzej zobowiagzan, tj.
niezastosowania si¢ do wymogu prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowos$ci albo korzystania
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich zdarzen gospodarczych (transakcji) zwiazanych
z realizacja operacji, moze nastapi¢ odmowa refundacji poniesionych kosztow kwalifikowalnych.

Weryfikacja spetniania powyzszego wymogu bedzie prowadzona w ramach wizytacji w miejscu / kontroli na
miejscu realizacji operacji.

Po zapoznaniu si¢ z trescia Sekcji VI. OSWIADCZENIA I ZOBOWIAZANIA LGD nalezy wpisaé¢ w polu
miejscowos¢é i data: miejscowosé, date w formacie dzien-miesiac-rok oraz w polu: podpisy osob
reprezentujacych LGD, ztozy¢ w wyznaczonym miejscu piecz¢¢ imienng i podpisy albo czytelne podpisy osob
reprezentujacych.
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Zalacznik nr 1

Katalog Kosztow wskazanych w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 25 czerwca

2008r. (Dz. U. Nr 128, poz.822).

I. KOSZTY PODLEGAJACE REFUNDACJI W RAMACH DZIALANIA »WDRAZANIE
PROJEKTOW WSPOLPRACY” PROW 2007-2013

Przygotowanie projektu wspélpracy:

1)

2)

3)

organizacji i przeprowadzenia spotkan podmiotow, ktére maja realizowac projekt wspotpracy, zwanych
dalej ,,partnerami projektu wspotpracy”, w tym koszty:

a) podrozy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy,
b) najmu sprzetu lub pomieszczen,

c) tlumaczen,

d) opracowania, druku lub powielenia materiatow;

wynagrodzenia za wykonanie badan, analiz, opracowan, studiéw lub planéw wykonalnosci, planéw
rozwoju gospodarczego lub planéw rozwoju przedsigbiorczosci;

wynagrodzenia za §wiadczenie ustug prawniczych.

Realizacja projektu wspélpracy:

1)

11)

12)
13)
14)
15)

organizacji wyjazdow zwiazanych z realizacja projektu wspotpracy, w tym koszty:

a) podrézy lub pobytu 0séb zaangazowanych ze strony LGD w realizacje projektu wspotpracy,

b) tlumaczen;

najmu sal lub innych powierzchni lub dzierzawy gruntu;

przygotowania dokumentacji technicznej, badan lub analiz;

zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzen, narzg¢dzi, wyposazenia, sprz¢tu lub
oprogramowania, z wylaczeniem $rodkoéw transportu, przy czym koszt zakupu zalicza si¢ do kosztow
kwalifikowalnych jedynie w przypadku gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczalby koszt zakupu;
zakupu materiatéw lub przedmiotow;

zakupu materiatu siewnego lub nasadzeniowego roslin wieloletnich;

rob6t budowlanych;

nadzoru autorskiego lub inwestorskiego;

organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych;
opracowania, druku lub powielenia oraz dystrybucji materialow informacyjnych, w tym
audiowizualnych, dotyczacych projektu wspoétpracy, zakupu lub wynajgcia powierzchni reklamowych,
zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia materiatdw prasowych w prasie;

wytyczenia lub oznakowania szlakow turystycznych, $ciezek dydaktycznych lub przyrodniczych, w
tym pomnikow przyrody, obiektow historycznych, przyrodniczych, kulturalnych lub sakralnych,
wykraczajacych poza obszar LSR;

utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacji turystycznej;

tworzenia stron internetowych;

wynagrodzenia za §wiadczenie ustug, w tym ushug prawniczych lub ksiggowych;

optat sadowych i optat za licencje lub patenty.

II. ZASADY OGOLNE
Wydatek mozna uznaé za kwalifikowalny jezeli:

1) jest niezbedny do realizacji operacji;

2) jest racjonalny;

3) jest rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania;
4) jest spojny z obowiazujacymi przepisami;

5) jest ujety na liscie kosztow kwalifikowalnych.

Ad 1) niezbgdny do realizacji operacji — wydatek, bez ktérego operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana w
sposob przyjety przez beneficjenta;

Ad 2) racjonalny — wydatek musi odzwierciedla¢ optymalny pod wzgledem ekonomicznym i technicznym
sposob wdrozenia operacji;

Ad 3) rzetelnie udokumentowany i mozliwy do zweryfikowania — wydatek faktycznie poniesiony przez
beneficjenta, potwierdzony przez niego za pomoca odpowiednich dokumentow. Dokumentami tymi sa
faktury wraz z kopiami dowodow zaptaty. Jesli nie jest to mozliwe, ptatnosci potwierdza si¢ dokumentami
rachunkowymi/ksiggowymi o rownowaznej wartosci dowodowe;j;
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Ad 4) spojny z obowiazujacymi przepisami — wymagana jest zgodno$¢ operacji z przepisami wspolnotowymi, w
szczegolnosci z Rozporzadzeniem Rady (WE) NR 1698/2005 z dnia 20 wrzesnia 2005 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszardw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszardéw
Wiejskich (EFRROW), Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013, postanowieniami umowy, a
takze przepisami krajowymi dotyczacymi bezposrednio prac przeprowadzonych w ramach operacji;

Ad 5) ujety na liscie kosztow kwalifikowalnych — lista kosztow podlegajacych refundacji zatacznik wskazana
jest w rozporzadzeniu MRiRW z dnia 25 czerwca 2008 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw i trybu
przyzwania pomocy oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektéw
wspotpracy ” objetego PROW 2007-2013 na lata 2007-2013 (Dz. U. Nr 128, poz. 822).

W dalszej czgsci dokumentu przedstawiono szczegétowe wskazowki, wg ktorych nalezy dokonywaé oceny
poszczegolnych kosztow.

III. OCENA KWALIFIKOWALNOSCI KOSZTOW

1. Koszty wynagrodzen

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | wynagrodzenia za $wiadczenie uslug prawniczych

2 | wynagrodzenia za wykonanie badan, analiz, opracowan, studiow lub planéw wykonalnosci, planow
rozwoju gospodarczego lub planéw rozwoju przedsigbiorczosci;

3 | wynagrodzenia za $wiadczenie ustug, w tym ustug prawniczych lub ksiggowych

Koszty kwalifikowalne obejmuja tez sktadki na:
e ubezpieczenie emerytalne,
ubezpieczenie rentowe,
ubezpieczenie chorobowe,
ubezpieczenie zdrowotne,
ubezpieczenie wypadkowe,
Fundusz Pracy,
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
- proporcjonalnie do procentowego zaangazowania danego pracownika we wdrazanie PROW 2007-2013

Koszty wynagrodzenia os6b z tytulu umowy - zlecenia — LGD powinna uzasadni¢ potrzebg zawarcia umowy
— zlecenia, jako niezbgdna do realizacji zadan zwiazanych z projektem wspotpracy w uzupetnieniu do kadry
etatowej. Wysoko$¢ wynagrodzenia osob, z ktorymi zawiera si¢ umowe — zlecenie nie powinna by¢é wyzsza od
wysoko$ci wynagrodzenia pracownikéw zatrudnionych na etat w danej instytucji i wykonujacych podobne
zadania. Okre$lenie stanowiska porownywalnego osoby, z ktéra zawiera si¢ umowe — zlecenie powinno byc¢
dokonywane w oparciu o jej kwalifikacje, m.in. wyksztalcenie oraz doswiadczenie zawodowe.

Wyzsze wynagrodzenie wymaga dodatkowego uzasadnienia.

2. Koszty dojazdow, przejazdow i przelotow

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | podréozy lub pobytu 0sob zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy
podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w realizacje projektu wspotpracy

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

N

Koszty przejazdéw srodkami komunikacji publicznej powinny wynika¢ z aktualnego taryfikatora przejazdow
kolejowych, autokarowych, autobusowych itp. W przypadku podrézy dokonanych samochodami, koszty z nimi
zwiazane powinny by¢ rozliczane na podstawie dokumentacji dotyczacej podrozy, tj. powinny uwzglgdnia¢ datg
wyjazdu, opis trasy wyjazdu (skad — dokad), cel wyjazdu, liczbg przejechanych kilometréow, stawke za 1 km
przebiegu (wg stawek za kilometr, zgodnych z obowiazujacymi przepisami), catkowity koszt przejazdu, numer
rejestracyjny pojazdu oraz pojemno$¢ i rodzaj silnika. Uzycie samochodu, jako $rodka transportu i
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przedstawienie wynikajacych z tego kosztow jako kwalifikowalnych zasadne jest wtedy, gdy nie istnieje inna,
bardziej racjonalna mozliwo$¢ przejazdu, co powinno mie¢ odzwierciedlenie w uzasadnieniu do wniosku.

W przypadku korzystania z przejazdéw kolejowych, autokarowych, autobusowych oraz przelotéw samolotem
nalezy przedstawi¢ dokumenty poswiadczajace odbycie podrézy (bilet, karta poktadowa). Co do zasady za
kwalifikowalne uzna¢ nalezy koszty, ktore sa racjonalne. W przypadku przejazdéw kolejowych, podréze takie
powinny odbywa¢ si¢ w Il klasie. Podrdze lotnicze powinny odbywac si¢ w klasie ekonomicznej.
Kwalifikowalne sa takze koszty zwiazane z podrézami lotniczymi, w sytuacji, gdy taka forme¢ podrézowania
mozna uzna¢ za najbardziej racjonalna w odniesieniu do realizacji operacji.

Do kosztow kwalifikowalnych zaliczy¢é takze mozna ryczalty za dojazdy — zgodnie z wystawionymi
delegacjami.

3. Koszty noclegow

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | podrozy lub pobytu 0sob zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy

2 | podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projektu wspotpracy

Koszty noclegéw na obszarze kraju

W ramach powyzszej kategorii powinna zostaé wybrana oferta najkorzystniejsza pod wzgledem ceny. Co do
zasady, za racjonalny wydatek nalezy uzna¢ koszt odpowiadajacy noclegom w hotelach o standardzie trzech
gwiazdek. W wyjatkowo uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wybranie oferty drozszej, jednakze
beneficjent powinien wtedy przedstawi¢ stosowne wyjasnienie (np. dogodna lokalizacja noclegu, brak
koniecznosci ponoszenia dodatkowych kosztow zwiazanych z dojazdami, brak miejsc noclegowych w
powyzszym standardzie, itp.).

Koszty noclegéw poza granicami kraju
Koszty noclegdw ponoszonych poza granicami kraju powinny odpowiada¢ stawkom jak dla pracownika
zatrudnionego w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe;.

4. Koszty wyzywienia oraz zakupu artykuléw spozywczych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | organizacji i przeprowadzenia spotkan podmiotéw, ktére maja realizowaé projekt wspolpracy,
zwanych dalej ,,partnerami projektu wspotpracy”

2 | podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy

3 | podrézy lub pobytu 0s6b zaangazowanych ze strony LGD w realizacj¢ projektu wspotpracy

Koszt wyzywienia powinien by¢ naliczany w sposob proporcjonalny do ilosci 0s6b przewidzianych do udziatu w
spotkaniach podmiotow, ktore maja realizowac projekt wspotpracy.

W przypadku osob zatrudnionych na umowg o pracg, koszt wyzywienia oséb delegowanych, podlegajacy
refundacji powinien by¢ pokrywany ze Srodkow przewidzianych na ten cel w ramach diet, ktore pracownik
otrzymuje zgodnie z obowiazujacymi przepisami dotyczacymi wysokosci oraz warunkdéw ustalania nalezno$ci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z
tytutu podrozy stuzbowej.

W przypadku osob zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie badz realizacjg projektu wspotpracy,
dzienny koszt wyzywienia takiej osoby podlega refundacji do wysokosci okreslonej dla diety (zgodnie z
obowiazujacymi przepisami dotyczacymi wysokosci oraz warunkéw ustalania nalezno$ci przyshugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy
stuzbowe;j).

W przypadku organizowania przez LGD spotkaf istnieje mozliwo$¢ sfinansowania wyzywienia w formie
cieptego positku w sytuacji, gdy czas trwania spotkania wynosi ponad 6 godzin zegarowych w jednym dniu.
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Na potrzeby spotkan o niiszej randze, trwajqcych ponizej 6 godzin oraz na potrzeby spotkan ,,ad hoc” powinny
byé przewidziane ,drobne” artykuly spoiywcze (np. soki, kawa, herbata, kruche ciastka itp.) w ilosci
adekwatnej do planowanej liczby uczestnikow spotkania.

5. Koszty diet

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE z
ROZPORZADZENIEM MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE
SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY
POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE PROJEKTOW
WSPOELPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 podrézy lub pobytu 0sdb zaangazowanych ze strony LGD w przygotowanie projektu wspotpracy

2 podrozy lub pobytu 0sdb zaangazowanych ze strony LGD w realizacje projektu wspoipracy

Diety otrzymuja jedynie osoby zatrudnione w LGD na umowg o pracg. Koszty diet na obszarze kraju oraz poza
jego granicami powinny odpowiada¢ stawkom jak dla pracownika zatrudnionego w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowe;.

6. Koszty wynagrodzen ekspertéw

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z
ROZPORZADZENIEM MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE
SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY
POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE PROJEKTOW
WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | wynagrodzenia za wykonanie badan, analiz, opracowan, studiow lub plandw wykonalnosci, plandw
rozwoju gospodarczego lub planéw rozwoju przedsigbiorczosci;

przygotowania dokumentacji technicznej, badan lub analiz

organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych
utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacji turystycznej

tworzenia stron internetowych

~Njo BN

W operacjach realizowanych w ramach dziatania ,,Wdrazanie projektow wspolpracy” PROW 2007-2013 osoba
finansowana w ramach kosztow wynagrodzen ekspertow powinna by¢ specjalista w swojej dziedzinie. Powinna
posiada¢ odpowiednie wyksztalcenie, staz pracy oraz kwalifikacje. Wyrdznia si¢ nastgpujace kategorie
ekspertow:

Kat. Kwalifikacje Doswiadczenie Wynagrodzenie
maks. brutto
za dzien pracy
w PLN

| Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. Min. 5 lat 400
Do$wiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego operacji.

1 Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. Min.10 lat 700
Do$wiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego operacji.

11 Wyksztalcenie wyzsze magisterskie lub rownorzedne. Min.15 lat 900
Doswiadczenie i kwalifikacje adekwatne do zakresu
merytorycznego operacji.

Udzial w pracach badawczych, a takze odpowiednio
udokumentowany dorobek naukowy.

Dzien pracy eksperta oznacza 8 godzin zegarowych — w przypadku mniejszej liczby godzin stawka jest
redukowana proporcjonalnie do ilo$ci godzin pracy.

W wyjatkowych przypadkach wyzsze koszty pracy eksperta od przedstawionych powyzej moga zosta¢ uznane
za kwalifikowalne, jednakze wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia.

Jako eksperta nie traktuje si¢ wykladowcy tj. osoby, ktora przedstawia w mowie zaplanowana dluzsza
wypowiedz, opierajaca si¢ na przygotowanych materiatach dydaktycznych w celu przekazania stuchaczom
wiedzy na dany temat.
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7. Koszty najmu sal, najmu pomieszczen lub dzierzawy gruntu

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | najmu sprzgtu lub pomieszczen

najmu sal lub innych powierzchni lub dzierzawy gruntu

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

N

W przypadku najmu pomieszczen na potrzeby organizacji spotkania podmiotow, ktére maja realizowac projekt
wspotpracy lub sal lub innych powierzchni oraz dzierzawy gruntu, niezbednych do realizacji operacji, obok
najwazniejszego — czynnika ekonomicznego, nalezy wzia¢ pod uwagg takze lokalizacje.

Wysokos¢ tego kosztu powinna by¢ uzalezniona m.in. od wielkosci sali/najmowanego pomieszczenia, liczby
0sob bioracych udziat w spotkaniu, prestizu sali, stanu technicznego sali/najmowanego pomieszczenia,
wyposazenia sali/najmowanego pomieszczenia.

8. Koszty ttumaczen (w tym tlumaczen pisemnych)
Koszty thumaczen jezykowych na potrzeby zwiazane z organizacja i obstuga spotkan podmiotéw, ktére maja
realizowac projekt wspotpracy, organizacja wyjazdow zwiazanych z realizacja projektu wspolpracy, wydarzen
promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych sa kosztami kwalifikowalnymi. Przy uzasadnionych
potrzebach LGD mozliwe jest refundowanie innych niz wymienione powyzej kosztow thumaczen zwiazanych z
realizacja Osi 4 Leader PROW 2007 — 2013. Wysokos¢ kosztu nie powinna by¢ wyzsza niz przecigtnie (§rednio)
przyjeta dla tego typu ustug i uzalezniona jest przede wszystkim od:

e jezyka z jakiego na jaki wykonywane jest thumaczenie;

e liczby znakdw lub stron materiatu skierowanego do tlumaczenia;

e trybu thumaczenia (symultaniczny, konsekutywny)

e czasu tltumaczenia (normalny, przyspieszony, ekspresowy);
LGD powinna przedstawi¢ przejrzyste uzasadnienie, z ktdérego wynikac¢ bedzie wysokos¢ kosztu.

9. Koszty uzyskania zaswiadczen oraz wszelkiej dokumentacji zwigzanej z projektem wspélpracy.

Zgodnie z obowiazujacymi, aktualnymi cenami dotyczacymi np. optat sadowych, administracyjnych
(pozwolenia, licencje, patenty itp.), niezbednych do realizacji projektu wspotpracy.

10. Koszty zakupu lub najmu sprzetu komputerowego i oprogramowania (w tym koszty instalacji)

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzen, narzedzi, wyposazenia, sprz¢tu lub
oprogramowania, z wylaczeniem §rodkow transportu, przy czym koszt zakupu zalicza si¢ do kosztow
kwalifikowalnych jedynie w przypadku gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczalby koszt zakupu;

2 | najmu sprzetu lub pomieszezen

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

Zakup/najem

Sprzet komputerowy (w tym oprogramowanie) powinien odzwierciedlaé realne potrzeby LGD oraz powinien
pozostawa¢ w odpowiedniej relacji do liczby oséb z niego korzystajacych. Najkorzystniejsza oferta oznacza
wybor takiego sprzgtu, ktory spetnia wszystkie wymagania LGD w ramach prowadzonego przedsigwzigcia,
pozostajac jednoczesnie oferta najkorzystniejsza cenowo.

Wyzsze koszty zakupu sprzgtu komputerowego od przedstawionych ponizej moga zosta¢ uznane za
kwalifikowalne, jednakze wymagaja one odpowiedniego, dodatkowego uzasadnienia. Ponadto, wyzsza cena
zakupu danego sprzgtu moze mie¢ uzasadnienie, np. w sytuacji, gdy LGD zakupuje sprzgt stuzacy wielu
pracownikom, a cena jednostkowa takiego urzadzenia nie jest wyzsza niz cena zakupu wigkszej liczby takich
urzadzen o tozsamej funkcjonalnosci dla poszczegolnych pracownikow (np. drukarka sieciowa).
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Koszt zakupu maszyn, urzadzen, narzgdzi, wyposazenia, sprzgtu lub oprogramowania zalicza si¢ do kosztow
kwalifikowalnych jedynie w przypadku, gdy koszt najmu albo dzierzawy przekraczatby koszt zakupu.

LP. | Rodzaj kosztu kwalifikowanego Maksymalna wysokos$¢
kosztu kwalifikowalnego
(w PLN)
1 | Oprogramowanie do odczytu plikoéw formatu Portable Document Format 2 900/szt.
.pd
2 ,(Oga?at fotograficzny cyfrowy 2 400/szt.
3 | Oprogramowanie do tworzenia i edycji grafiki 2 600/szt.
5 | Drukarka laserowa czarno — biata 1 500/szt.
6 | Drukarka laserowa kolorowa 2 500/szt.
7 | Dyktafon cyfrowy 1 500/szt.
8 | Ekran przenos$ny 3 100/szt.
9 | Firewall sprz¢towy 20 000/szt.
10 | Kamera cyfrowa 2 800/szt.
11 |Karta pamigci 350/szt.
12 | Klawiatura komputerowa 150/szt.
13 | Komputer przeno$ny z oprogramowaniem 9 000/szt.
14 | Kserokopiarka 6 000/szt.
15 | Microsoft FrontPage 2003 PL 900/szt.
16 | Mysz komputerowa 120/szt.
17 | Oprogramowania do tworzenia opracowan statystycznych 6 700/szt.
18 | Oprogramowanie do prowadzenia ksiggowosci 2 500/szt.
19 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu Flash 2 400/szt.
20 | Oprogramowanie do tworzenia grafiki internetowej typu gif. 200/szt.
21 | Oprogramowanie do tworzenia i edycji dokumentow w formacie pdf. 2 800/szt.
22 | Oprogramowanie do tworzenia stron internetowych 300/szt.
23 | Oprogramowanie typu LEX (licencja) 9 000/szt.
24 | Pamig¢ przeno$na 150/szt.
25 | Projektor multimedialny 7 000/szt.
26 | Skaner 1 100/szt.
27 | Oprogramowanie do kompresji danych 120/szt.
28 | Zestaw komputerowy 6 500/szt.
29 | Zestaw komputerowy z oprogramowaniem 7 000/szt.
Instalacja

Koszty zwigzane z instalacjg zakupionego sprze¢tu moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne w przypadku
gdy:
e stanowia usluge wchodzaca w Koszt zakupu;
e stanowia ustuge dodatkowa, a LGD nie ma mozliwosci zainstalowania zakupionego sprzetu we
wlasnym zakresie;
e instalacja zakupionego sprzet wymaga specjalistycznej wiedzy, ktéra wykracza poza umiejetnosci
pracownikéw LGD.

W przypadku, gdy Beneficjent moze we wlasnym zakresie zainstalowaé sprzet, a stopien skomplikowania tego
procesu nie wymaga specjalistycznych umiejetnosci  koszty instalacji sprzetu nie sq kosztami
kwalifikowalnymi. Wyjqtkiem jest koszt instalacji, ktory stanowi integralnq czes¢ zakupu sprzetu, mimo, iz
Beneficjent ma mozliwos¢ dokonania takiej instalacji we wlasnym zakresie.
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11. Koszty ustug ksero

Za koszty kwalifikowalne uznaje si¢ koszty zwiazane ze zleceniem wykonania ustugi ksero firmie zewngtrznej
badz koszty zwiazane z zakupem niezbgdnego sprzgtu oraz materialdw eksploatacyjnych. Zalicza si¢ tu rowniez
koszty obstugi maszyn kserujacych (koszty serwisu i konserwacji). W zaleznosci od ilosci przygotowywanych
materiatdw na potrzeby realizacji okreslonego przedsigwzigcia, nalezy wybra¢ wariant korzystniejszy cenowo.

12. Koszt opracowania i dystrybucji materialow informacyjnych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW
2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | Opracowanie, druk lub powielenie materialow

2 | opracowania, druku lub powielenia oraz dystrybucji materialow informacyjnych, w tym
audiowizualnych, dotyczacych projektu wspotpracy, zakupu lub wynajecia powierzchni reklamowych,
zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia materiatdw prasowych w prasie

3 | organizacji i przeprowadzenia wydarzen promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych

W zakres tego rodzaju kosztow moga wchodzi¢ m.in.:

e  koszty opracowania, druku i dystrybucji materiatow w formie papierowej — jego wysoko$¢ uzalezniona
moze byé od rodzaju materiatlu informacyjnego (ulotka, biuletyn itp.), z uwzglednieniem jego
wymiarow (formatu), rodzaju oktadki, rodzaju srodka, ilosci zdjec, itp.

e  koszty opracowania materiatow w formie przezroczy i w formach pokrewnych;

e  koszty opracowania i dystrybucji materialdow w formie elektronicznej (dyskietki, ptyty, itp.)

Koszt ten obejmuje takze opracowanie graficzne ulotek oraz ich przygotowanie do druku.
Wysoko$¢ powyzszego uzalezniona jest od ilosci osob bioracych udzial w spotkaniach, wydarzeniach
promocyjnych i kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych.

13. Koszty projektowania, aktualizacji stron internetowych

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE z
ROZPORZADZENIEM MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE
SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY
POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE PROJEKTOW
WSPOELPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | utworzenia lub aktualizacji baz danych, w tym bazy informacji turystycznej

2 | tworzenia stron internetowych

Wszystkie opisane ponizej koszty odnosza si¢ do obshlugi technicznej stron internetowych. Koszty obstugi
merytorycznej stron internetowych okreslone zostaty w pkt 6. ,,Koszty wynagrodzen ekspertow”.

Projektowanie, aktualizacja stron internetowych

Strona internetowa powinna zawiera¢ tresci zwiazane tematycznie z realizacja projektu wspotpracy. Informacje
powinny zachowywac swoja aktualno$¢, poprzez systematyczne prowadzenie modyfikacji.

Ceny stron internetowych — koszt ten odnosi si¢ wylacznie do podstawowej funkcjonalnosci strony
internetowej uruchomionej na oprogramowaniu na licencji freeware. Funkcjonalno$¢ strony internetowej
oznacza mozliwosci, jakie udostgpnia witryna internetowa. Nowoczesne witryny (wyzszy koszt) daja
mozliwosci samodzielnego edytowania tresci witryny, mozliwosci wgrywania obrazow, itd.

Zaprojektowanie strony www (przygotowanie projektu graficznego) — koszt ten jest kosztem jednorazowym
i uzalezniony jest od wymagan i od zlozonosci projektu.

Uruchomienie strony internetowej — koszt ten jest jednorazowy i zalezny jest od oczekiwanej funkcjonalnosci
strony internetowej.

Przy wyborze oferenta nalezy wzia¢ pod uwage oferte najkorzystniejsza, tj. taka, przy ktorej uzyskany zostanie
pozadany efekt przy jednoczesnym zachowaniu racjonalnego poziomu kosztow.
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14. Koszty dzialan promocyjnych w mediach, w tym opracowanie materialow oraz ich rozpowszechnianie

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE z
ROZPORZADZENIEM MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE
SZCZEGOLOWYCH WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY
POMOCY FINANSOWEJ W RAMACH DZIALANIA ,,WDRAZANIE PROJEKTOW
WSPOLPRACY” OBJETEGO PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | opracowania, druku Iub powielenia oraz dystrybucji materiatéw informacyjnych, w tym
audiowizualnych, dotyczacych projektu wspotpracy, zakupu lub wynajecia powierzchni
reklamowych, zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia materialdow prasowych w prasie

Audycje radiowe, telewizyjne
Koszt audycji radiowej/telewizyjnej w tym koszt scenariusza/projektu/wizji stuzacej promocji badz informacji
projektu wspotpracy uzalezniony jest m.in. od nastepujacych kryteriow:

e rodzaju stacji radiowej/stacji telewizyjnej (o zasiggu regionalnym, lokalnym, ogélnokrajowym);

e dhugosci trwania audycji;

e  Czasu emisji - czas antenowy jest jednym z najwazniejszych czynnikéw wplywajacych na efektywnosé

przeprowadzonej akcji informacyjnej badz promocyjnej;

e czgstotliwosci nadawania audycji;

e dhlugosci trwania akcji;

e przyjetego przez stacjg radiowa/stacj¢ telewizyjna, aktualnego taryfikatora za §wiadczenie ww. ustugi.
LGD powinna uzasadni¢ wybor takiej formy przekazu (np. poprzez poréwnanie z innymi formami), jako
najbardziej efektywnej, najkorzystniejszej cenowo w odniesieniu do osiagnigtego rezultatu w ramach
prowadzonego przedsigwzigcia.

Publikacje w prasie
Ta forma przekazu réwniez powinna zostaé uzasadniona przez LGD w odniesieniu do prowadzonej akcji
promocyjnej lub informacyjnej. Wybdr publikacji prasowych powinien tu by¢ najbardziej odpowiedni ze
wszystkich form przekazu przy przeprowadzaniu okreslonych dziatan, uznany za najbardziej racjonalny i
efektywny.
Koszty zwiazane z zamieszczaniem publikacji stuzacej promocji badz informacji projektu wspdlpracy
uzalezniony jest m.in. od nastgpujacych kryteriow:

e rodzaju prasy (o zasiggu regionalnym, lokalnym, ogblnokrajowym);

e  czestotliwosci pojawiania si¢ informacji w prasie;

e dhugosci trwania akcji;

e przyjetego, aktualnego taryfikatora za $wiadczenie ww. ustugi (z uwzglednieniem parametrow

technicznych, m.in.: wielkosci czcionki, ilosci zdjec itp.).

15. Gadzety reklamowe

Do kosztow kwalifikowanych zalicza si¢ rowniez koszty zwiazane z zakupem i dystrybucja gadzetow
reklamowych shuzacych informacji i promocji projektu wspotpracy. Poniesienie takiego wydatku powinno by¢
racjonalne, m.in. ich ilo§¢ powinna odpowiadac liczbie 0sdb uczestniczacych w organizowanych wydarzeniach
promocyjnych, kulturalnych, rekreacyjnych lub sportowych (zgodnie z posiadanymi informacjami badz w razie
braku mozliwos$ci oszacowania tej liczby — zgodnie z przewidywaniami).

Ponadto gadzety reklamowe powinny stanowi¢ rolg nosnika informacji o projekcie wspotpracy, poprzez
posiadanie cech graficznych zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) Nr 1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r.
ustanawiajacym szczegotowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1698/2005 w sprawie wsparcia
rozwoju obszarow wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

Zasady dotyczace wizualizacji Programu zostaty ujete w dokumencie pn. ,,Ksigga wizualizacji znaku Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 — 2013
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16. Przygotowanie i wykonanie tablic lub znakéw informacyjnych.

LP. | RODZAJ KOSZTU PODLEGAJACEGO REFUNDACJI ZGODNIE Z ROZPORZADZENIEM
MINISTRA RIRW Z DNIA 25 CZERWCA 2008 R. W SPRAWIE SZCZEGOLOWYCH
WARUNKOW I TRYBU PRZYZNAWANIA ORAZ WYPLATY POMOCY FINANSOWEJ W
RAMACH DZIALANIA ,WDRAZANIE PROJEKTOW WSPOLPRACY” OBJETEGO
PROW 2007-2013 (DZ. U. NR 128, POZ. 822)

1 | opracowania, druku Ilub powielenia oraz dystrybucji materialdow informacyjnych, w tym
audiowizualnych, dotyczacych projektu wspotpracy, zakupu lub wynajgcia powierzchni reklamowych,
zakupu czasu antenowego oraz zamieszczenia materialdow prasowych w prasie

Koszt tablicy informacyjnej powinien zosta¢ okreSlony na podstawie jej danych technicznych,
w szczego6lnosci:
e wymiar tablicy;
e rodzaj materiatu z jakiego zostala wykonana (oraz jej ewentualne zabezpieczenie przed czynnikami
atmosferycznymi oraz przejawami wandalizmu).

17. Inne
W przypadku:

1) zakupu, najmu lub dzierzawy oraz montazu maszyn, urzadzen, narz¢dzi, wyposazenia, sprzgtu lub
oprogramowania,

2) zakupu materiatlow lub przedmiotéw;

3) zakupu materialu siewnego lub nasadzeniowego ro$lin wieloletnich;

4) robdt budowlanych;

5) nadzoru autorskiego lub inwestorskiego;

6) wytyczenia lub oznakowania szlakow turystycznych, $ciezek dydaktycznych lub przyrodniczych, w
tym pomnikow przyrody, obiektow historycznych, przyrodniczych, kulturalnych lub sakralnych,
wykraczajacych poza obszar LSR;

wysoko$¢ koszow ponoszonych w ramach powyzszych kategorii nalezy szacowa¢ w oparciu o najkorzystniejsza
z minimum 3 ofert otrzymanych od wykonawcéw lub dostawcéw ustug lub materiatdéw. Nalezy jednak
podkresli¢, iz obowiazek 3 ofert nie dotyczy rzeczy uzywanych zwiazanych z lokalna kultura lub dziedzictwem
historycznym (np. eksponaty do muzeum).

Ponadto, nalezy pamieta¢, ze w przypadku zakupu maszyn, urzadzef, narzedzi, wyposazenia, sprzetu lub
oprogramowania, koszt ten zalicza si¢ do kosztow kwalifikowalnych jedynie w przypadku, gdy koszt najmu albo
dzierzawy przekraczalby koszt zakupu.

Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza si¢ kosztu zakupu, najmu lub dzierzawy $rodkéw transportu oraz rat
zaptaconych z tytulu umowy leasingu oraz zakupu rzeczy uzywanych, z wylaczaniem rzeczy zwiazanych z
lokalng kultura lub dziedzictwem historycznym (np. eksponaty do muzeum).
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